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Oppleeringsloven:

§1-1, § 3-9, 83-10, §3-13, KAP.5, §13-3, 813-10

Forskrift til oppleeringsloven

Forvaltningslovens kap. 1l1-VI

Personvern(GDPR),

udir:

Veilederen Spesialundervisning,

| denne oppstillingen er de viktigste henvisninger tatt
med. Referansene vil bli ytterligere presisert i de enkelte

rutinedokumentene.

Vedlegg til Retningslinjer for spesialundervisning:
Enkeltvedtak om spesialundervisning, veileder

Evaluering

Styringsdokumentet evalueres hvert andre ar.
Evalueringen innarbeides i en arlig rapport til

oppleeringsutvalget.

Det er foretatt en evaluering av planen og dens vedlegg

hgsten 2023.

Ny evaluering foretas hgsten 2024.
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kartleggingsarbeidet, Retningslinjer, kiennetegn pa god
gjennomfaring, Rapportering. Arshjul for giennomfaring

Spesialundervisning

Elever som ikke far tilfredsstillende utbytte av opplaeringen, har rett pa
spesialundervisning. Retten til spesialundervisning er regulert i oppleeringsloven
kapittel 5.

Retningslinjer for spesialundervisning inngar som et styringsdokument i Rogaland
fylkeskommunes Rammeverk for oppleering.

Rammeverket er en beskrivelse av vart forsvarlige system og den kvalitet som vi
ansker skal prege opplaeringen i de videregaende skolene i Rogaland.

Elevene ved de videregdende skolene i Rogaland skal oppleve a bli sett, respektert,
utfordret og inkludert. Dette innebzerer at rogalandskolen ma preges av
lseringsmiljger som kjennetegnes av gode relasjoner, god klasseledelse, trivsel,
faglige utfordringer og god vurderingspraksis. Rammeverket skal stgtte skolene i
dette arbeidet.

1. Bakgrunn

Det er de siste arene gjennomfart en rekke undersgkelser som pa sikt vil fa
betydning for arbeidet med spesialundervisning i skolen.

| Meld. St. 6 (2019-2020), Tett pa — tidlig innsats og inkluderende fellesskap i
barnehage, skole og SFO varsler regjeringen et kompetanselgft for
spesialpedagogikk og inkluderende praksis.

1.1 Kompetanselgftet for spesialpedagogikk og inkluderende praksis
Satsing pa kompetanse omfatter hele laget rundt elevene, og skal bidra til at
den spesialpedagogiske hjelpen er tett pa de elevene som har behov for det.
Malet er at skolen ma gi elevene likeverdige muligheter til leering og utvikling,
uavhengig av elevens forutsetninger.

1.2 Interne stattesystem for tilpasset opplaering

Skolen og stgttesystemet rundt eleven ma jobbe sammen for & skape inkluderende
fellesskap og tilpasse opplaeringen slik at elevene far en sluttkompetanse som legger
til rette for deltakelse i yrkeslivet innenfor valgt utdanning.

Det interne statte systemet for tilpasset opplaering bestar av ansatte i skolen,
skoleeiere, PP-radgiver og andre tverrfaglige tjenester i kommunene og
fylkeskommunen. Eksempler pa andre tverrfaglige tjenester er skole-helsetjenesten,
barnevern, barne- og ungdomspsykiatrisk tjeneste (BUP) og andre sosiale tjenester.
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1.3 Ny oppleeringslov
Ny oppleeringslov med forskrifter blir gjeldende fra august 2024.

1.4 Fullfgringsrett

Elever har i dag lovfestet rett til videregaende oppleering, men ikke rett til oppleering
fram til & fullfere og besta. Retten til videregdende opplaering blir utvidet ved
tidsbegrensningen pa tre ar blir fiernet. Utvidet rett til videregaende vil gi
fylkeskommunene og skolene gkte muligheter til a ta stgrre ansvar for de elevene
som ikke lykkes med & besta ett eller flere fag pa farste forsgk, men ogsa til a lage
bedre tilpassede oppleeringslgp fra starten av.

1.5 Bruk av tvang og makt i skolen

Hgsten 2023 sendte regjeringen et hgringsutkast om bruk av tvang og vold i skolen i
oppleeringsloven. Endelig faringer vil sta beskrevet i oppleeringsloven 2024. Det
presiseres av regjeringen at rutinene og oppfalging av elever og laerere som opplever
vold og trusler bar tydeliggjeres. Arbeidet med forebygging og internt stgttesystem
rundt elev og leerer blir sentralt. Rogaland fylkeskommune har satt ned en
arbeidsgruppe som holder pa a utarbeide en veileder der rutiner og tiltak blir
beskrevet. Veilederen skal vaere ferdig varen 2024.

Hyppige forkortelser

Forkortelse | Forklaring

F.oppll. Forskrift til oppleeringsloven

Fvl Forvaltningsloven

IOP Individuell oppleeringsplan

DI Seksjon inntak og dimensjonering i RFK

Oppll. Oppleeringsloven

PPT Pedagogisk psykologisk tjeneste i Rogaland fylkeskommune
RFK Rogaland fylkeskommune

SOS Seksjon for oppleering i skole i Rogaland fylkeskommune
UDIR Utdanningsdirektoratet
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Begreper
1. Felles forstaelse

All videregaende opplaering skal tilpasses evnene og forutsetningene til den enkelte
elev. Noen elever har stgrre behov for tilrettelegging av oppleeringen enn andre.

Elever som ikke har eller kan fa utbytte av det ordinzere opplaeringstilbudet, har rett til
spesialundervisning.

En felles forstaelse av mye brukte begreper er viktig for samarbeid og kollektive
prosesser pa den enkelte skole og mellom skolene. Tilpasset oppleering, beskriver
ulike typer av tilpasset oppleering.

| dette dokumentet vil viktige begreper og tema som omhandler spesialundervisning
bli utdypet noe grundigere. Noen av begrepene er ogsa omtalt i vedlegg til dette
dokumentet: Enkeltvedtak om spesialundervisning, veileder.

Retningslinjene gjelder pa de fleste omrader for alle elever med behov for tilpasset
oppleering og spesialundervisning. Det viktig at skolen innarbeider en praksis som
ivaretar og fungerer i forhold til elever med seerskilte behov.

Ansvar og myndighet i Rogaland fylkeskommune, er fylkeskommunenes interne
reglement. For utfyllende informasjon, se Oppgavefordeling i opplaeringssektoren.

2. Ordforklaring og roller — spesialundervisning

Her finner du ordforklaringer og roller som blir brukt knyttet til spesialundervisning og
oversikt over hvilke roller de ulike aktgrene har.

Nar vi i denne veilederen bruker begrepene

2.1 Skoleeier
Skoleeier viser til Rogaland fylkeskommune og oppleeringsavdelingen._Skoleeier har
alltid det overordnede ansvaret.

2.2 Skolen
Nar vi bruker skolen, viser det til at denne myndigheten er delegert fra skoleeier til
skolen ved rektor og en annen leder ved skolen.

Alle ansatte skal opptre pa en etisk forsvarlig mate i sitt arbeid, og veere kjent med og
etterleve fylkeskommunens etiske retningslinjer.

2.3 Eleven
Begrepet elev brukes i dette dokumentet som fellesbetegnelse for elever, leerlinger
og leerekandidater.

side 5


https://www.qmplus.com/qmplus/ShowFile/9641/0/0/0/0/Forvaltningsplan_tilpasset_opplaering.pdf?Company=rfk
https://www.qmplus.com/qmplus/ShowFile/10650/0/0/0/0/Enkeltvedtak_om_spesialundervisning%2C_veileder.pdf?Company=rfk
https://www.rogfk.no/_f/p1/i5371b246-1335-4ce0-adb9-8ac5bdd06315/ansvar-og-myndighet-rogaland-fylkeskommune-revidert-20-oktober-2020.pdf
https://www.qmplus.com/qmplus/ShowFile/5440/0/0/0/0/Oppgavefordeling_2019.pdf?Company=rfk
https://www.udir.no/laring-og-trivsel/spesialpedagogikk/spesialundervisning/ordforklaring-og-roller-spesialundervisning/
https://www.udir.no/laring-og-trivsel/spesialpedagogikk/spesialundervisning/Spesialundervisning/Fase-3/6.6/
https://www.udir.no/laring-og-trivsel/spesialpedagogikk/spesialundervisning/Spesialundervisning/Fasene-i-saksgangen/3.1/
https://www.udir.no/laring-og-trivsel/spesialpedagogikk/spesialundervisning/Spesialundervisning/Retten/2.3/
https://rfka.sharepoint.com/sites/Sentraladministrasjonen/SitePages/Etikk-og-etiske-retningslinjer.aspx

2.4  Begreper satt opp i alfabetisk rekkefglge
Viktige begreper en méa veere kjent med nar en jobber med spesialundervisning

Begrep
Avvik

Enkeltvedtak

Grunnkompetanse

Halvarsvurdering

Individuell
oppleeringsplan -
IOP

Kartleqgingsskiema

Klargjaring

Det kan veere behov for & gjere avvik fra laereplanverket ved
spesialundervisning. Er det behov for starre eller mindre
avvik fra kompetansemalene i Laereplanverket, skal de veere
basert pa en sakkyndig vurdering og nedfelt i enkeltvedtaket
om spesialundervisning.

Det skal ikke gjgres nye/endrede avvik i IOP-en.
Enkeltvedtaket fastsetter avvik.

Elevens tilbud om spesialundervisning skal utformes som et
enkeltvedtak, oppll. 85-4. Enkeltvedtaket utlgser en rettighet
for eleven og en plikt for skolen som fatter vedtaket.

Reglene for enkeltvedtak skal bidra til a ivareta elevenes
rettsikkerhet og verne mot uheldige og uriktige avgjgrelser,
fvl. 82. Rutiner for enkeltvedtak, vedlegg 3 og Veileder —
arbeid med enkeltvedtak.

Grunnkompetanse er en fellesbetegnelse for kompetanse
som ikke utgjar full studie- eller yrkeskompetanse, forskriften
§83-3. Grunnkompetanse omfatter opplaering innenfor full
oppleeringstid, med planlagte reduserte mal. Det innebaerer
avvik fra de samlede kompetansemalene i laereplanverket.

Grunnkompetanse gir eleven en formell sluttkompetanse.
Den skal kunne danne grunnlag for videre pabygging til
studie- eller yrkeskompetanse. Kompetansebevis er
dokumentasjon pa grunnkompetanse.

Alle elever har rett til & fa halvarsvurdering.

Halvarsvurderingen er en del av underveisvurderingen og
skal inneholde informasjon om elevens kompetanse i faget
og gi veiledning om hvordan eleven kan utvikle
kompetansen videre, forskriften 83-2, 83-12.

Alle elever med spesialundervisning skal ha en 10P.

IOP er arbeidsverktgyet for skolen og leereren for a sikre at
elevens oppleeringstilbud samsvarer med det eleven har rett
til etter enkeltvedtaket. Enkeltvedtaket gir de absolutte
rammene for innholdet i IOP-en.

IOP-en kan ikke inneholde nye eller andre rettigheter for
eleven enn de som kommer frem av enkeltvedtaket. Oppll.
85-5 og Rutiner for utarbeiding av IOP, Vedlegg 4

Melding om elever som har saerskilte behov for
tilrettelegging av undervisningslokalene, medisinsk og
pleiefaglig oppfalging og/eller andre tiltak i skoletiden.

Skjemaet fglger melding fra kommunen om elever som skal
sgke fortrinnsrett 1. februar.
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Begrep
Kompetansebevis

Meldeskjema

Sakkyndig
vurdering

Spesialundervisning

Tidsbegrenset
enkeltvedtak

Tilfredsstillende
utbytte

Tilmelding

Unntak fra bestatt
karakter i yrkesfag

Klargjering

Kompetansebevis er dokumentasjon pa gjennomfart
videregaende opplaering som ikke kvalifiserer for vitnemal
eller fag-/svennebrev, forskriften §3-43

Informasjon fra kommunen om elever med behov som den
videregaende skolen bgr vaere orientert om far skolestart;

spesialundervisning, seerskilt sprakoppleering, medisinske

og/eller andre vansker.

Rutiner for inntak, Vedlegg 1.

PP-tjenesten kartlegger og gir en tilrading til skolen om
eleven har behov for spesialundervisning og hvordan
oppleeringen bgr organiseres, oppll. § 5-3.

Rutiner for Sakkyndig vurdering, Vedlegg 2

Elever som ikke har tilfredsstillende utbytte av opplaeringen,
har rett pa spesialundervisning, oppll § 5-1.

Elevens rett til spesialundervisning er individuell. Det betyr at
har eleven krav pa spesialundervisning nar vilkaret er

oppfylt.

| overgangen mellom ungdomstrinnet og videregaende
oppleering er det anledning til & fatte et tidsbegrenset
enkeltvedtak som bygger pa en sakkyndig vurdering fra
grunnskolen/kommunen.

Enkeltvedtaket er gyldig i en overgangsperiode fram til PP-
tjenesten for videregaende oppleering har utarbeidet ny
sakkyndig vurdering og skolen har fattet et nytt enkeltvedtak
om spesialundervisning.

Det er en skjgnnsmessig vurdering om en elev har et
tilfredsstillende utbytte av den ordinagere oppleeringen.
Skolen ma kartlegge og vurdere om eleven far tilfreds-
stillende utbytte av opplaering, pragve ut ulike tiltak innenfor
rammen av den ordinaere opplaeringen.

Det er sjelden at en elev enten har fullt utbytte eller ikke noe
utbytte av oppleeringen. Det vil veere stgrre eller mindre
utbytte. Skolen ma vurdere hvor grensen gar i hvert enkelt
tilfelle.

Dette gjelder ogsa elever som mottar spesialundervisning i
mindre grupper. Se; Retningslinjer for spesialundervisning,
Kap. 8, Arshjul

Kommunen har ansvar for & melde inn til fylkeskommunen
elever som skal sgke om inntak med fortrinnsrett.

Vedlegg 1, rutiner for Inntak, Arshjul for inntaksprosessen,
punkt 4.

Elever i yrkesfaglege utdanningsprogram som har
giennomfart opplaeringen og som ikke har bestatt karakter i
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Begrep Klargjering
inntil to fellesfag, kan likevel far vitnemal og fag- eller
svennebrev.

Eleven ma sgke fylkeskommunen om a fa godkjent vitnemal.
Det ma foreligge en sakkyndig vurdering fra PPT som viser
elevens leerevansker i fagene.

Det kan ikke innvilges rett til unntaket pa forhand. Vedtaket
kan tidligst gjgres i forbindelse med overgang fra Vg2 til Vg3,
forskriften §3-42.

Arsrapport Skolen skal en gang i aret utarbeide en skriftlig arsrapport
for elever som mottar spesialundervisning, opplaeringsloven
85-5.

Arsrapporten skal vise i hvilken grad eleven har
tilfredsstillende utbytte av opplaeringen, om det er behov for
gjentatt henvisning til PP-tjenesten og videre vedtak om
spesialundervisning eller om spesialundervisningen skal
avsluttes. Retningslinjer for Arsrapport, vedlegg 4

Rammer

1. Formél

Dette styringsdokumentet beskriver det system som Rogaland fylkeskommune har
utformet for et aktivt, planmessig og kontinuerlig arbeid med a sikre en forsvarlig
praksis for gjennomfgring av spesialundervisning.

Retningslinjene er forankret i Opplaeringsloven med forskrifter, Forvaltningsloven og
sentrale fgringer gitt av Utdanningsdirektoratet.

2. Omfang/virkeomrader

Elever som ikke har eller kan fa tilfredsstillende utbytte av den ordingere opplaeringen,
har rett til spesialundervisning. Tilbudet skal legge seerlig vekt pa elevens
utviklingsmuligheter. Innholdet i opplaeringstilbudet skal sa langt som mulig gi et
forsvarlig utbytte for eleven. Retningslinjene gjelder for alle elever i offentlig
videregdende skole, skolesentrene og skolens personale.
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3. Kjennetegn pa god forvaltningspraksis

Forvaltningslovens saksbehandlingsregler utfyller saksbehandlingsreglene
oppleeringsloven kap.5

Forvaltningsloven setter klare standarder for forsvarlig saksbehandling og prinsipper
om god forvaltningsskikk.

3.1 Juridiske krav

| denne planen blir det vist til reglene i forvaltningsloven nar det er relevant. Innenfor
omradet spesialundervisning er det falgende kapitler som beskriver og gir faringer for
god forvaltningspraksis:

e Kap. lll — Regler for saksbehandling,
Fylkeskommunens veiledningsplikt underveis i prosessen er sentral

e Kap. IV - Saksforberedelse ved enkeltvedtak,
ngkkelbegreper er informasjonsplikt og innsynsrett

e Kap. V - Om vedtaket
Enkeltvedtaket skal veere skriftlig, det skal begrunnes, og det gis faringer for
begrunnelsens innhold. Plikten til & informere partene om vedtaket palegges
fylkeskommunen

e Kap. VI - Om klage og omgjgring
Klagerett, klagefrist, klagens form og innhold, og saksgang i klagesaker beskrives
i dette kapitlet.

3.2 Ulovfestede forvaltningsrettslige prinsipper

Forvaltningsretten bestar ikke bare av saksbehandlingsreglene. Det finnes i tillegg en
rekke ulovfestede prinsipper som har betydning ved behandling av saker om
spesialundervisning.

Prinsippene knyttes til de ulike fasene i saksgangen der de er seerlig relevante.

Ulovfestede prinsipper er:

o forsvarlighetsprinsippet
saklighetsprinsippet

forbudet mot vilkarlige avgjarelser

sterkt urimelige avgjgrelser

forbundet mot usaklig forskjellsbehandling
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3.4 Forventet praksis

Basert pa krav i lovverket forventes falgende praksis ved de videregaende skolene i

Rogaland fylkeskommune:
Handling

RFK skal sgrge for et godt samarbeid
mellom alle parter som skal bidra til &
gjennomfgre spesialundervisning i
videregaende skole.

RFK har ansvar for at det er etablert en
god innarbeidet praksis pa den enkelte
skole.

RFK skal ha et forsvarlig system for & sikre
at kravene i oppleeringsloven og tilhgrende
forskrifter blir oppfylt.

Innholdet i styringsdokumentene skal veere
kjent og innarbeidet for alle ansatte i
skolen og PP-tjenesten:

Forvaltningsplan for tilpasset oppleering.
Retningslinjer for spesialundervisning.
Enkeltvedtak om spesialundervisning,
veileder.

Skolene skal ha et ressursteam, ledet av
en avdelingsleder.

Skolen skal ha et internt stgttesystem til
det beste for alle elevene.

Skolen skal utarbeide individuell
oppleeringsplan - IOP, for alle elever med
rett til spesialundervisning. RFKs
elektroniske planleggingsverktay, IOP-
logg, skal brukes i dette arbeidet. IOP-logg
oppdateres jevnlig.

All dokumentasjon som har betydning for
elevens oppleeringstilbud og retten til
spesialundervisning, skal registreres og
lagres i RFKs arkivsystem.

Merknad
Jf. Udir Samarbeid med andre,
RFKs Samarbeid skole — hjem

Rogaland fylkeskommune,
oppleeringsavdelingen er ansvarlig
skoleeier og kan ikke frasi seg sitt
ansvar ved delegering.

Rektor har ansvar for at praksis er i
samsvar med kravene i loven.

Skoleeier ma sikre at skolen har den
ngdvendige habilitet, kompetanse,
oversikt og kapasitet til & fatte
enkeltvedtak.

Forvaltningsplan for tilpasset
oppleering, pkt 3. Fordeling av ansvar
0Qg oppgaver.

Teamets oppgave er a veilede,
samordne og evaluere arbeidet med
spesialundervisning pa egen skole.

Stattesystemet skal statte leerere og
elev gjennom a veilede, samordne og
evaluere arbeidet med tilpasset
oppleaering og spesialundervisning pa
egen skole.

Oppleeringsavdelingen fglger opp og
veileder skolene i arbeidet med
individuell opplaeringsplan. Det vil bli
gjort arlig stikkprgver for
internkontroll.

Jf. Retningslinjer for & utarbeide
IOP, Punkt 10,

RFKs arkivsystem skal sikre
forsvarlig lagring og sporing. All
dokumentasjon skal sendes hjem til
elev og foreldre.

Rutiner for lagring skal veere i trad
med RFKs arkivplan.
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https://www.udir.no/kvalitet-og-kompetanse/samarbeid
https://www.qmplus.com/qmplus/ShowFile/8704/0/0/0/0/skole-hjem_samarbeid_DIG.pdf?Company=rfk
https://www.qmplus.com/qmplus/ShowFile/9641/0/0/0/0/Forvaltningsplan_tilpasset_opplaering.pdf?Company=rfk
https://www.qmplus.com/qmplus/ShowFile/7737/0/0/0/0/Retningslinjer_for_spesialundervisning.pdf?Company=rfk
https://www.qmplus.com/qmplus/ShowFile/7737/0/0/0/0/Retningslinjer_for_spesialundervisning.pdf?Company=rfk
https://www.qmplus.com/qmplus/ShowFile/10650/0/0/0/0/Enkeltvedtak_om_spesialundervisning%2C_veileder.pdf?Company=rfk
https://www.qmplus.com/qmplus/ShowFile/10650/0/0/0/0/Enkeltvedtak_om_spesialundervisning%2C_veileder.pdf?Company=rfk
https://rogfk.arkivplan.no/content/view/full/466503

Her er utfyllende informasjon om fasene i saksgangen for spesialundervisning.

4. Ansvar og myndighet

Ansvar og myndighet er formulert i opplaeringsloven og delegasjonsfullmakten i RFK.
Skoleeier har myndighet til & fatte enkeltvedtak om spesialundervisning og ansvar for
at det foreligger en sakkyndig vurdering for vedtaket fattes.

Skoleeier har delegert sin myndighet til rektor /en annen leder ved skolen som har
god oversikt og som kan ivareta kravet om likeverdighet. Skoleeier skal sikre at
skolen har ngdvendig habilitet, kompetanse, oversikt og kapasitet til & fatte
vedtakene.

Selv om skoleeier har delegert sin myndighet til skolen ved rektor er det likevel alltid
skoleeier som har det overordnede ansvaret, jf. Ansvar og myndighet i Rogaland
fylkeskommune og Udir Veilederen Spesialundervisning

4.1  Aktarer
| tillegg ivaretar seksjonene i oppleeringsavdelingen ulike oppgaver pa vegne av
fylkesrddmannen.

Aktar Ansvar Merknad

Fylkesdirektgren Ansvar og myndighet i All delegert myndighet skal

ledergruppe i Rogaland utgves i samsvar med

sentral- fylkeskommune, er saksbehandlingsregler som

administrasjonen utarbeidet pa grunnlag av = fglger av lover, forskrifter og
lov om kommuner og god forvaltningsskikk, vedtatt
fylkeskommuner. av fylkestinget.

Fylkesoppleeringssjef  Falger opp oppgavene pa Oppleeringsavdelingen
vegne av

fylkesdirektaren.
Skole og utdanning

Kvalitet, analyse og Har et seerlig ansvar for Fatter vedtak om inntak og
dimensjonering, DI. dimensjonering av tilbud  plassering i mindre grupper.
0g gjennomfaring av
inntak.
Oppleering i skole, Har ansvar for & gi Arbeidet omfatter ogsa jevnlig
SOS. skolene rad om god kontroll av sakkyndig
praksis og sikre at vurdering, enkeltvedtak og
innarbeidet praksis er i IOP. Awvik fra rettskravene og
samsvar med forvaltningsplan tas opp med
rettskravene. skolen.
PP-tienesten PPT gir rad til skoler og PPT sitt mandat er regulert i
(PPT) lzerebedrifter om hvordan  opplaeringsloven 8§ 5-6 og er

oppleeringen kan legges  en stgttetjeneste for
til rette, slik at eleven far  videregaende opplaering.
god oppleering.
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https://www.udir.no/laring-og-trivsel/spesialpedagogikk/spesialundervisning/spesialundervisning/fasene-i-saksgangen/
https://www.udir.no/laring-og-trivsel/spesialpedagogikk/spesialundervisning/Spesialundervisning/Fase-6/
https://www.rogfk.no/om-fylkeskommunen/oppgaver-og-ansvar/ansvar-og-myndigheit/
https://www.rogfk.no/vare-tjenester/skole-og-utdanning/
https://www.rogfk.no/vare-tjenester/skole-og-utdanning/ppt-og-oppfolgingstjenesten/pedagogisk-psykologisk-tjeneste-ppt/
https://www.rogfk.no/vare-tjenester/skole-og-utdanning/ppt-og-oppfolgingstjenesten/pedagogisk-psykologisk-tjeneste-ppt/
https://www.rogfk.no/vare-tjenester/skole-og-utdanning/ppt-og-oppfolgingstjenesten/pedagogisk-psykologisk-tjeneste-ppt/

PPT er en stgttetjeneste
for videregaende
oppleering. Tjenesten skal
hjelpe skolen i arbeid
med kompetanseutvikling
0g organisasjonsutvikling
for & legge oppleeringen
bedre til rette for elever
med seerlige behov. PPT
skal kartlegge og

utarbeide sakkyndig
vurdering.
Rektor Har ansvar for at den Rektor har myndighet til &
Skolen enkelte elev far opplaering fatte enkeltvedtak.
i trdad med Oppll, jf. 813-  Formulert gjennom RFKs
10, annet ledd. Ansvar og myndighet.

4.2 Samarbeid
For & sikre et godt tilbud for den enkelte elev, kreves fagkompetanse og samhandling
mellom flere aktarer. De viktigste er
Aktar Funksjon
REK Fylkeskommunen har et overordnet og helhetlig ansvar for &
tilrettelegge gode oppleeringstilbud og sikre at skolene har en
innarbeidet framgangsmate som er i samsvar med lovkravene.

Oppleerings- RFK har ansvar for at PPT og de videregdende skolene har
avdelingen tilstrekkelig ressurser og kompetanse til a tilby
spesialundervisning med god kvalitet.

| tillegg til ressursene i de videregaende skolene blir RFK sitt
tilbud fulgt opp av en fagstab i opplaeringsavdelingen.

PPT Inngar i RFKs helhetlige organisasjon, men har samtidig en
autonom funksjon. PP-tjenesten har bade system- og
individrettede oppgaver.

Elev og foresatte = Spesialundervisningstilbudet skal sa langt det er mulig
utformes i samarbeid med eleven og foreldrene. De er viktige
ressurspersoner i arbeidet med a kartlegge elevens behov,
utforme tilbud og realisere dette. Det skal legges stor vekt pa
deres syn, oppll § 5-4.

Et naert og forpliktende samarbeid mellom hjem og skole er
avgjgrende for a realisere de felles oppgavene laererne og
foreldre/foresatte har.

Retningslinjene er neermere utdypet i RFKs Rammeverk
samarbeid skole/hjem
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https://www.udir.no/kvalitet-og-kompetanse/etter-og-videreutdanning/rektor/krav-og-forventninger-til-en-rektor/
https://www.rogfk.no/
https://www.rogfk.no/vare-tjenester/skole-og-utdanning/ppt-og-oppfolgingstjenesten/pedagogisk-psykologisk-tjeneste-ppt/
https://www.udir.no/kvalitet-og-kompetanse/samarbeid/samarbeid-mellom-hjem-og-skole/
https://www.qmplus.com/qmplus/ShowFile/8704/0/0/0/0/skole-hjem_samarbeid_DIG.pdf?Company=rfk
https://www.qmplus.com/qmplus/ShowFile/8704/0/0/0/0/skole-hjem_samarbeid_DIG.pdf?Company=rfk

Aktar
Videregaende
skoler

Mgllehagen
skolesenter

Hollenderhaugen

skolesenter

Unglnvest
Rogaland

Nettskolen
Rogaland

Samarbeid pa
tvers av sektorer

Statsforvalteren

4.3 Barnevern

Funksjon

Den enkelte videregaende skole har fatt oppgaver og ansvar
definert gjennom opplaeringsloven og delegasjonsfullmakten i
RFK. Skolens ansvar er oppleering og oppfalging av eleven.
Rogaland fylkeskommune har to skolesenter, som skal ivareta
fylkeskommunens plikt etter oppll. 8813-2 og 13-3a, til

«a sgrge for grunnskoleoppleering, spesialpedagogisk
hjelp og videregdende opplaering i helseinstitusjoner».

Skolesentrene har de samme juridiske fgringene innenfor
forvaltningen av spesialundervisning, men de har egne
rutinebeskrivelser.

Elevene blir tatt inn pa skolen gjennom hele skoleéaret. Hvor
lenge eleven mottar undervisning pa skolesenteret, varierer.
Mer info om oppleeringstilbud fas direkte fra skolesenteret.

-er et fylkeskommunalt, praksisneert og styrkebasert
oppleeringstilbud for ungdom i alderen 16-24 ar.

Unglnvest skal gi koordinerte tjenester, og samarbeider tett
med videregaende skoler, OT, NAV, arbeidsliv, de ulike
fagseksjonene og PPT.

Dette er et tilbud for elever som av ulike arsaker har behov for
fiernundervisning.

Elever med behov for spesialundervisning far ofte oppfalging
fra flere faglige instanser i sin hjemkommune eller utenfor
denne.

Det kan veere aktuelt a trekke inn andre faginstanser som
skolehelsetjenesten, barneverntjenesten og Nav.

Hvem som er bidragsytere, er avhengig av oppfalging av
eleven.

Statsforvalteren informerer og veileder innbyggere og eiere av
bla skoler etter opplaeringsloven og friskoleloven med
tilhgrende forskrifter.

Statsforvalteren er klageinstans for noen klager og farer tilsyn
etter oppleeringsloven. Jf. Metodehandbok for tilsyn.

Fylkeskommunen har det faglige og gkonomiske ansvaret for barn som bor i
institusjon ogsa nar barnet forsetter pa naerskolen sin.

Handbok samarbeid barnevern og skole
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https://www.udir.no/kvalitet-og-kompetanse/samarbeid/samarbeid-mellom-hjem-og-skole/
https://www.udir.no/kvalitet-og-kompetanse/samarbeid/samarbeid-mellom-hjem-og-skole/
https://www.mollehagen.no/
https://www.mollehagen.no/
https://www.hollenderhaugen.no/
https://www.hollenderhaugen.no/
https://www.rogfk.no/unginvest-rogaland/
https://www.rogfk.no/unginvest-rogaland/
https://www.rogfk.no/nettskolen/
https://www.rogfk.no/nettskolen/
https://www.udir.no/kvalitet-og-kompetanse/samarbeid/samarbeid-mellom-hjem-og-skole/
https://www.udir.no/kvalitet-og-kompetanse/samarbeid/samarbeid-mellom-hjem-og-skole/
https://www.fylkesmannen.no/Rogaland/Barnehage-og-opplaring/
https://lovdata.no/dokument/NL/lov/2003-07-04-84
https://www.udir.no/regelverk-og-tilsyn/skole-og-opplaring/saksbehandling/klager/
http://www.udir.no/regelverk-og-tilsyn/tilsyn/
https://www.udir.no/regelverk-og-tilsyn/metode-for-tilsyn/
https://www.rogfk.no/vare-tjenester/skole-og-utdanning/ppt-og-oppfolgingstjenesten/handbok-samarbeid-barnevern-og-skole/

Samarbeid mellom skole og barnevern — en veileder
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5. Samarbeidsfora

Kvaliteten pa det oppleeringstilbudet som skolen evner & skape for den enkelte elev
er avhengig av ulike typer samarbeid mellom aktgrene, Samarbeid med andre.
Ansvaret for & organisere dette samarbeidet ligger hos opplaeringsavdelingen i RFK.

For & skape en systematisk utveksling av spisskompetanse er det etablert noen faste
samarbeidsfora. Disse skal bl.a. bidra til & kvalitetssikre det systemiske arbeidet og
ivareta PP-tjenestens faglige kompetanse, Kvalitetskriterium for PP-tjenesten.

De viktigste er:

Forum Deltakere Funksjon

Inntaksteam Inntaksteamet er Skal ivareta tverrfaglig, effektiv
tverrfaglig satt sammen og mest mulig lik behandling av
av fagledere og radgivere sgknader med fortrinnsrett og
fra DI, PPT og SOS. individuell behandling.
Seksjonssjef for DI er
leder for teamet.

Ressursteam DI, SOS, PPT Behandler sgknader fra skoler
om ressurser til stagtte utover de
midlene skolene far tildelt
gjennom budsjettmodellen.

Ledersamling Avdelingsledere Skal sikre rett lovforstaelse og
Spesial- SOS, DI, PPT at forvaltningspraksis
undervisning samsvarer med lovverket.
Ansvarsgruppe Tverrfaglig Informasjonsutveksling og
omkring eleven koordineringsgruppe samordning av arbeid med
Kommune, foreldre, PPT, utforming og oppfelging av
og videregaende skole. tilbud om spesialundervisning.
Fagnettverk Avdelingsledere Hovedoppgaven er a drive og
Leerere samordne etterutdanning for
Miljgpersonale leerere.
Sos.ped/ Skole Skal bidra til & henvise til PPT
spes.ped.team PPT og /eller iverksette / tiltak for

elever med behov for tilpasset /
tilrettelagt oppleering etter
bekymringsmelding.

Fylkessamarbeid, Nasjonalt samarbeid pa  Skal bidra til felles lovforstaelse

spesialundervisning  tvers av alle fylkene forvaltning, saksbehandling og
praksis for arbeidet med
spesialundervisning i
videregaende oppleering.

Barnevern Fylkeskommune, Fylkeskommunen har ansvar
Kommune, Skole, PPT for at retten til skole og

oppleering oppfylles.

side 15


https://www.udir.no/kvalitet-og-kompetanse/samarbeid/
https://www.udir.no/laring-og-trivsel/spesialpedagogikk/pp-tjenesten/kvalitetskriterium-i-pp-tenesta/
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https://www.qmplus.com/qmplus/ShowFile/6645/0/0/0/0/Fagnettverk_mandat_og_rammer.pdf?Company=rfk
https://bufdir.no/barnevern

6. Arshjul

For a sikre gode prosesser og samhandling mellom aktgrene har RFK lagt inn
falgende milepaeler i arbeidet med a organisere tilbudet om spesialundervisning

Tid | Aktivitet | Frist | Ansvar
Skolestart - 1. halvar
Aug | Overfgring og oppfelging av elevdokumentasjon. 15.08 | DI
Sept | Sikre skolens tilgang pa elevdokumentasjon som skal
ligge til grunn for planlegging av elevens
oppleeringstilbud.
Overfaring nye elever, foreldremgter skole/elev/ foreldre Skolen
Oppstartsamtaler skole/elev/ foreldre — PPT PPT
Samtykke til enkeltvedtak
Elevsamtaler - alle elever Skolen
Tidsbegrenset enkeltvedtak, vgl GK 20.08 | Skolen
Kartlegging, pedagogisk rapport til PPT Skolen
Henvisning for sakkyndig vurdering til PPT PPT
Sept | Sakkyndig vurdering nye elever PPT
Okt | Enkeltvedtak Skolen
IOP
Okt | Ledersamling SOS
Okt | Underveisvurdering, elevsamtale, samarbeidsmgater Skolen
Vurdere behov for utvidet tid for elever i 3./4.aret PPT
samarbeid skole, PPT, foreldre.
Nov | Henvisning til PPT for sakkyndig vurdering om utvidet tid. | 15.11 | Skolen
Dokumentasjon som legges ved; IOP, halvarsvurdering,
arsrapport og uttale fra skolen.
Des | Sakkyndig vurdering, utvidet tid, elever som gar 3./4.aret PPT
Jan | Underveisvurdering / Halvarsvurdering 01.02 | Skolen
Forberede sgknad vgo PPT
Sgknad til videregaende oppleering - 2. halvar
Sgknad om fortrinn og individuell behandling
Feb | Sgknad om fortrinn og individuell behandling. 01.02 | Elev
Vedlegg til sgknad: Halvarsvurdering - alle elever, Skolen
Arsrapport og sakkyndig vurdering, sgker om utvidet tid PPT
Sgknad fellesinntak — meldeskjema
Mars | Sgknad til fellesinntaket: Vedlegg meldeskjema om 01.03 | Skolen
forhold skolen bgr veere kjent med Elev
Mars | Inntakslister sendes skolen, fortrinnsrett / individuell DI
Apr | behandling. Inntaksvedtak og tidsbegrenset vedtak Skolen
Mai | sendes elever med spesialundervisning, PPT
organiseringsform Arbeidstrening og Hverdagslivstrening
Inntaksvedtak sendes elev tatt inn til GK
Overfgringsmgter nye elever
Mai | Melding til skolen, sgknader individuell behandling Dl
88 6-25, 6-38 PPT
Juni | Overfgringsmgter — nye elever Skolen
PPT
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7. Rapportering

Rogaland fylkeskommune skal ha et forsvarlig system for & vurdere og falge opp at
organisering og gjennomfgring av spesialundervisning er i trad med opplaeringsloven
og forskriftene.

Skolen skal informere om tilrettelegging og gijennomfgring av spesialundervisning.
Eventuelle mangler og avvik skal seerskilt papekes. Rapportene skal sendes
seksjonssjef for seksjon oppleering i skole. Drgfting av rapporten inngar i den arlige
dialogsamtalen som oppleeringsavdelingen har med hver skole. Blir det avdekket
mangler, vil det bli satt inn tiltak for & rette opp disse.

Hovedelementene i den arlige rapporteringen er

Tid Rapport Innhold Oppfelging Ansvar
1.0kt Inntaks- Skjematisk rapportering med antall SOS Skolen
statistikk sgknader om spesialundervisning, Rektor

innvilgede sgknader, enkeltvedtak,
elever og fag med IOP

1.okt Ressursbruk spesialundervisning DI Skolen
SOS Rektor
1.nov Kvalitets-  Helhetlig vurdering basert pa Oppleerings- DI
melding rapporter fra skolene og PPT utvalget
Okt Skole- Refleksjon omkring skolens Oppleerings-  Skolen
Apr besgk organisering av sjef Rektor
spesialundervisning og tilrettelagt
oppleering.
1.sept Arlig Skolens vurdering av SOS Skolen
evaluering = spesialundervisning basert pa PPT Rektor

folgende stikkord:

e elevens laeringsutbytte,
forvaltningspraksis,
informasjonsflyt,

dialog - PPT/ elev /foreldre,
overholdte frister og
ressursbruk.
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8. Informasjonsflyt

Gjennom lover og forskrifter er det nedfelt prosedyrer for medvirkning og
informasjonsutveksling. Dette munner ut i kravet om enkeltvedtak som sikrer eleven
og de foresatte sin rett til & bli informert og hert.

Uavhengig av de juridiske fgringer er det seerlig viktig for kvaliteten pa elevens
oppleeringstilbud at vi evner a skape en medvirkningsprosess basert pa apenhet og
tillit mellom de ulike aktarer. Dette er ngdvendig som et ledd i kartleggingen av
elevens forutsetninger.

Det er ogsa viktig i utformingen av gode laeringsstrategier og i evalueringen av
elevens utbytte av den opplaering som blir gitt, Vurderingspraksis og vurdering for

lzering.

Alle aktgrer som deltar i arbeidet omkring den enkelte elev, sitter med brikker av
kunnskap som farst blir til en helhet nar kunnskap deles og utlgser gjensidig
refleksjon. Det forventes at informasjonsdeling og apen dialog gjennomsyrer de
prosesser som gjennomfares.

| rutinene for de enkelte tema er det i tidsplanene/ arshjulene lagt inn mgtepunkter
som skal ivareta informasjonsflyten.

Roagfk.no er fylkeskommunens offentlige portal og er rettet mot elev, foresatte og
andre samarbeidspartnere i kommunene og grunnskolene.

Skolens intranettside er for skolens ansatte. Alle medarbeidere har leserett pa alle
skolenes og sentraladministrasjonens intranett. Pa disse sidene finner du lokale og
sentrale retningslinjer, prosedyrer og statte til deg som ansatt i skolen.

Her finner du ogsa «Ofte stilte spagrsmal i forbindelse med spesialundervisning», som
en elektronisk veileder.

8.1 Teams

er oppleaeringsavdelingens informasjons- og kommunikasjonsplattform.

Her finnes nyttige ressurser, utfyllende informasjon, veiledninger, eksempler pa
planlegging, gjennomfgring, evaluering og oppfelging i spesialundervisning.
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9. Kilder, ressurser

Det er tilgjengelig mye informasjon om alle sider ved tilrettelegging og gjennomfgring
av spesialundervisning. De viktigste kildene er listet opp i alfabetisk rekkefglge i

tabellen.

Ved & oppsgke disse vil en ogsa finne henvisning til ytterligere fordypning.

Kilde Tema
Statsforvaltaren i |« Barnehage og opplaering
Rogaland

Helsedirektoratet

Kunnskaps-
departementet.
KD

Kommunene

PPT

RefLex

Regjeringen

Statped

Utdannings-
direktoratet

Udir.

Videregaende

skoler og
skolesenter

Helse og rettigheter,
helse- og omsorgs
tienester

ansvar for bla
grunnskole,
videregaende oppleering,
fagskoleutdanning og
kompetansepolitikk
Avgiverskolene, PP-
tienesten, helse- og
oppvekst i kommunen.
PPT skal medvirke til at
elever i vgo far utbytte av
oppleeringen.

Et verktay i vurdering av
egen praksis og/ eller
kvalitet i oppleaeringen.

Utfyllende informasjon
om skole og utdanning

Statlig spesialpedagogisk
tieneste.

Alle typer tema 0gsa i
form av forslag til maler.

Oversikt over alle
videregaende skoler og
oppleeringstilbud i
Rogaland

Merknad

Gjennomfgrer tilsyn, behandler
klager, informerer og veileder
innbyggere og eiere av skoler etter
oppleeringsloven og
privatskoleloven med forskrifter.

Rettsikkerhet — bruk av makt og
tvang

Skole oq videregdende opplaering
-relaterte tema og innsikt, siste nytt
og aktuelle dokumenter som
omhandler skole og oppleering.

Informasjon fra elevens
hjemkommune

Lovgrunnlaget for PPT's arbeid
finnes i oppleeringsloven 85-6.

Statsforvalteren kan bruke RefLex
som en del av sitt tilsyn.

Skolen far utfyllende informasjon
fra Statsforvalteren.

Politiske fgringer for skole og
Utdanning.

Tjenestene er individbaserte - elev
og/eller systembaserte - skole,
fagpersoner.

Udir er den viktigste ressursen for
alle typer spgrsmal knyttet til
oppleering. RFK har begrenset
omtalen av tema nar disse er
dekket av Udir.

Mer informasjon om
oppleeringstilbud og tilrettelegging
fas ved a henvende seg direkte til
den enkelte skole.
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Del 2

10.

Rutinebeskrivelser

Skjematisk oversikt — Rutinebeskrivelser

For hvert tema er det gitt utfyllende informasjon, bl.a. gjennom egne
rutinedokumenter. Disse beskriver rammene for den praksis som det forventes at den
enkelte skole innretter sin virksomhet etter.

Vedlegg Tema

1

1.2

2.1

3.1

4.1

Inntak av elever

Eksempel 1.

Melding om inntak til
videregaende opplaering,
fortrinnsrett / individuell
vurdering, oppleeringsloven
8§6-17 /8 6-22,

Eksempel 2

inntak etter individuell
vurdering til videregaende
oppleering etter
oppleeringsloven § 6-25

Sakkyndig vurdering

Sakkyndig vurdering,
utvidet tid i vgo.

Enkeltvedtak om
spesialundervisning

Tidsbegrenset enkeltvedtak
om spesialundervisning

Individuell
oppleeringsplan
(I0P)
Arsrapport

Kartlegging

Merknad

Beskriver retningslinjer for inntak med
fortrinnsrett og individuell behandling

Organiseringsform i grupper

Arbeidstrening — A
Hverdagslivstrening — H

Spesialundervisning gitt i klasse, planlagt
grunnkompetanse GK

Beskriver krav til innhold og rutiner for
utarbeiding av sakkyndig vurdering

Beskriver rutiner for & vurdere om eleven
har rett til utvidet tid i vgo.

Beskriver retningslinjer og rutiner for &
fatte enkeltvedtak.

Beskriver retningslinjer og rutiner for &
fatte enkeltvedtak overgangen mellom
ungdomstrinnet og videregaende skole.

Beskriver retningslinjer og rutiner for
planlegging, gjennomfgring og vurdering
for elever med rett til spesialundervisning.

Beskriver retningslinjer og rutiner for
evaluering og veien videre for elever med
individuell oppleeringsplan, 10P.

Beskriver retningslinjer og rutiner for &

kartlegge om eleven har tilfredsstillende
utbytte av oppleeringen.
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RFK Reglement / Prosedyrer
ROGALAND
v FYLEKESKOMMUNE

Oppleering

Plan: Retningslinjer for spesialundervisning

Vedlegg 1

Rutiner: Inntak av elever til spesialundervisning

Versjon 1.0 Revider: 01.12.2023
Dokumentet inneholder utfyllende Dokumentet er vedlegg 1 til
informasjon/rutiner for a sikre at inntak for elever | Retningslinjer for

med behov for spesialundervisning ivaretar spesialundervisning

elevenes rettigheter.

Godkjent av: Seksjonssjef oppleering | Gyldig 01.12.2023
i skole fra — til: 01.08.2024
Dokumentansvarlig: Helge Eide, Helge.eide@rogfk.no
Seksjonssjef

Grunnlagsdokumenter:
Lover og forskrifter,
politiske vedtak, planer,
veiledere, brev,
rundskriv, med mer.

Oppleeringsloven

8§ 5-3, 8 5-4 0g 8 5-5, § 8-2,

Forskrift til Opplaeringsloven

86.15, 86.17,86.18 og 86.22, § 6.25, 86.35, §86.38
Forvaltningsloven kap. 111-VI

Udir:
Veilederen Spesialundervisning

Klargjaring

Ansvar for inntak til videregaende oppleering er tillagt
seksjon for dimensjonering og inntak, DI.

For & sikre mest mulig rettferdig og lik behandling i
inntaket av elever med behov for spesialundervisning,
har Rogaland fylkeskommune opprettet et inntaksteam
som gar gjennom og behandler alle sgknader i februar-
inntaket.

Inntaksteamet er tverrfaglig satt sammen av fagledere og
radgivere fra DI, PPT og seksjon opplaering i skole, SOS.
Fagkoordinator for 1. februarinntaket i DI koordinerer
arbeidet i teamet.
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1. Retningslinjer for inntak

Rogaland fylkeskommune skal se til at:

Alle elever skal ha mulighet for & sgke inntak til alle utdanningsprogram og
programomrader.

Sweknadskriteriene er naermere beskreveti FOL 8 6.17, 8 6.22 og § 6.35. For mer
informasjon, se sgknad og inntak med fortrinnsrett og individuell behandling.
Rogaland fylkeskommune innhenter samtykkeerkleering ved innsgking fra elev og
foresatte, for & kunne innhente nadvendige opplysninger i forbindelse med inntak
til videregaende opplaering. Dokumentasjon danner grunnlaget for a tilpasse
undervisningstilbudet elevens forutsetninger og vurdering av skoletilbud.
Plassering og organisering i grupper skal skje i trdd med sakkyndig vurdering,
enkeltvedtak om spesialundervisning og organisering i klasser, OL § 8-2.
Plassering og organisering i mindre grupper er naermere utdypet i egne
rutinedokumenter, se vedlegg 2 — Rutiner: Sakkyndig vurdering og vedlegg 3 —
Rutiner: Enkeltvedtak om spesialundervisning.

Plassering og organisering i egne grupper vil gjelde:

o elever som har fatt all sin oppleering i grunnskolen i liten gruppe og som
gnsker a viderefgre et lignende tilbud i videregdende opplaering.

o elever som har sterkt nedsatt psykisk og/eller fysisk funksjonsevne og som
har behov for & sgke seg til skoler som er bygningsmessig seerlig tilpasset
og/eller tilrettelagt for elever med store funksjonshemminger.

o elever som i noen tilfeller ikke vil fa et tilfredsstillende utbytte innenfor
rammen av tilpasset opplaering i ordineer klasse.

| overgangen mellom ungdomsskolen og videregdende opplaering fattes det et
tidsbegrenset vedtak om spesialundervisning for elever som tas inn til Vg1 med
rett til spesialundervisning, se beskrivelse under Rutiner for enkeltvedtak.

DI etter at de har gjort vedtak om inntak til videregdende opplaering,
skoleplassering og organisering, sender tilbudet til eleven pa fglgende mate:

o Vgl, 1. ar - vedtak om inntak til mindre grupper (A /H), sendes som brev
vedlagt tidsbegrenset vedtak om spesialundervisning.

o Vgl, 1. ar - vedtak om inntak til GK, sendes som brev. Skolen fatter
tidsbegrenset vedtak om spesialundervisning.

o Vgl, 2./3 ar — vedtak om inntak sendes pr SMS, gjelder alle elever.

o Vg1, 4./5. ar (utvidet tid) - vedtak sendes som brev.

Sakere til 1. februar sgker innen fristen og at relevant og ngdvendig
dokumentasjon legges ved sgknaden. Dersom avgiverskolen oppdager at elev
skulle sgkt innen 1. februar, etter at sgknadsfristen er gatt ut, s ma skolen ta
kontakt med inntakskontoret for ettersending av sgknaden. Se Brev om rutiner for
sgknader som skal behandles av DI, Elements 2021/49628.
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2. Kjennetegn pa god gjennomfgring

Rogaland fylkeskommune skal se til at lovpalagte oppgaver overholdes gjennom &

Handling
Informasjonsplikt

Utdanningsprogram

Inntak til ett av tre
valgte utdannings-
program

Tilmelding

Dokumentasjon
vedlagt melding
og swknad
Vurdere tilmelding
fra kommunen

Sgknadsfrist

Sgknadsskjema

Inntaksvedtak

Organisering av
oppleeringen

Klage pa inntak

Merknad Ansvar
sgrge for ngdvendig informasjon til grunnskolene DI
og de videregaende skolene i fylket om de reglene

som skal brukes ved inntak til videregaende

oppleering. Skolen ma sikre at elevene far

informasjon om inntak til videregadende opplaering.

se til at alle sgkere med lovfestet rett til DI
videregaende oppleering, oppll. §3-1, kan sgke og
velge mellom alle utdanningsprogram.

se til at sgkere med rett til spesialundervisning, DI
oppll 85-1, som oppfyller vilkarene for fortrinnsrett /
individuell behandling, blir tatt inn til ett av tre valgte
utdanningsprogram, f.oppll kap. 6.

se til at kommunen melder fra om mulige sgkere DI
med fortrinnsrett til fylkeskommunen innen

1. oktober, f.oppl. 86-17

se til at godkjent dokumentasjon fglger elevens DI
tilmelding /sgknad.

Inntaksteamet vurdere om eleven oppfyller DI
vilkarene, f.oppll §6-17, henviser eleven til PPT
fylkeskommunens PPT for ny sakkyndig vurdering  SOS

etter forskriften §6-16.

Viser dokumentasjonen at sgkeren ikke oppfyller
vilkarene, blir melding returnert til kommunen med

en skriftlig begrunnelse. Tilmeldingen blir da ikke
oversendt PP-tjenesten for sakkyndig vurdering.
kunngjare sgknadsfristen minst fire uker pa DI
forehand. Kunngjaringen skal nevne de

opplysningene og dokumentene som skal falge
sgknaden, og hvordan sgknaden skal sendes.

faste sgknadsskjema som sgkerne skal bruke, DI
forskriften 86-9, Krav til sgknaden.
se til at avgjgrelse om inntak til vgo oppfyller DI

kravene til enkeltvedtak etter forvaltningsloven.

Vedtak og informasjon skal veere entydig pa hvilket
utdanningsprogram eleven er tatt inn.

se til at organisering i grupper skjer i trad med DI
sakkyndig vurdering og enkeltvedtak om
spesialundervisning og organisering i klasser,

oppll §88-2.

se til at enkeltvedtaket opplyser om klageretten og DI
at sgkeren kan klage pa enkeltvedtaket i samsvar

med forskrift til oppleeringsloven § 15-2 og
forvaltningsloven kapittel VI.

Sgker kan ikke klage pa skoleplassering.
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3. Fordeling av ansvar/oppgaver

Oppgave Merknad Ansvar
Vedtak inntak  Inntak til ett utdanningsprogram pa grunnlag av DI
elevens sgknad.
Organisering av spesialundervisning gitt i gruppe gar
fram av inntaksvedtaket, oppll §8-2.
Tidsbegrenset DI fatter tidsbegrenset vedtaket om DI
vedtak. spesialundervisning for elever som tas inn til Vg1, 1.ar i
mindre grupper med organiseringsform A/H. Vedtaket
falger inntaksvedtaket.
Skolen skal fatte et tidsbegrenset vedtak for elever Skolen
som tas inn til GK. Vedtaket gjelder fram til det
foreligger en ny sakkyndig vurdering fra PPT- vgo.

Saksbehandlingsregler og arshjul er neermere omtalt
under Vedlegg 3, Rutiner for enkeltvedtak og i Veileder
for arbeid med enkeltvedtak.

Sakkyndig Det skal gjgres en vurdering av elevens behov for PPT
vurdering spesialundervisning i vgo, etter skolestart, senest

innen 10. oktober.

For elever tatt inn etter forskriften 86-15, 86-17 og
elever som har lagt ved meldeskjema til sgknaden,
gjelder egne tidsfrister.

Rutiner for sakkyndig vurdering, Vedlegg 3.

Vedtak om Nar det foreligger, sakkyndig vurdering fra PP- Skolen
spesial- tjenesten for videregaende skole, skal skolen fatte
undervisning enkeltvedtak om spesialundervisning.

Saksbehandlingsregler og arshjul er nsermere omtalt i
Vedlegg 3, Rutiner for enkeltvedtak og i Veileder for
arbeid med enkeltvedtak.

Rimelig tid Sakkyndig vurdering, enkeltvedtak og individuell PPT
oppleeringsplan skal etter inntak, utarbeides i rimelig tid Skolen
og uten ugrunnet opphold, fvil. 811 a

3.1 Rapportering

Seksjonssjef for seksjon dimensjonering og inntak (DI) inngar i
oppleeringsavdelingens ledergruppe. Rapportering skjer direkte til oppleeringsdirektar
etter behov.
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4.  Arshjul

Tidsplan for viktige aktiviteter
Arshjul sgknad og inntak

Tid Handling Ansv.

Jan  Forberedelse — sgknad til vgo DI

Sgknad 1. februar

Feb Sgknadsirist for elever med fortrinnsrett / individuell behandling. DI
Gjennomgang av elevenes sgknader med dokumentasjon.

Feb Inntaksteamet behandler/ vurderer sgknadene til Fortrinnsrett. DI

Mars

Ordineer sgknad 1. mars

Mar  Ordineert inntak Meldeskjema DI

Mar  Svar pa sgknad om inntak med fortrinnsrett. DI

Apr Inntakslister til skolen og inntaksvedtak sendes til elevene:
Organiseringsform liten gruppe A/H:
Vg1, 1.ar — vedlagt tidsbegrenset vedtak om spesialundervisning,
pr. brev
Vgl 2./3. &r — pr SMS
Vg1l 4./5. ar (utvidet tid) — pr brev
Klagebehandling — inntak, fortrinnsrett, behandles i inntaksteamet. DI

Mar Inntaksteamet behandler/ vurderer sgknadene til Individuell DI
Apr  behandling. GK.

Apr  Individuell behandling, inntaksvedtak sendes til sgker/eleven DI
Mai GK:

Vg1, 1.ar — brev

Vgl 2./3. ar — SMS

Vg1l 4./5. ar (utvidet tid) — brev

Inntaksteamet — behandler klager pa inntak, individuell behandling DI

SOS

Mai  Inntaksteamet vurderer sgknadene til Individuell behandling §86- DI
Jun 25 og 6-38.
Mai  Plassering av sgkere etter 88 6-25 og 6-38, ordinaere klasser. DI
Jun  Melding til skolen, eleven far vedtak i forbindelse med fellesinntak.
Skoleslutt medio juni
Jun Inntak ordinaert/ fellesinntak DI
Jul Overfgring av elevdokumentasjon
Skolestart medio august

Aug Oppfalging av elevdokumentasjon og tilgang til skolene. DI
Okt  Kommune melder inn mulige sgkere med fortrinnsrett. 1. Okt. Kom.
Registrere melding fra kommunen- nye sgkere til fortrinnsrett DI

Nov. Inntaksteamet vurderer/kvalitetssikrer tiimeldinger fra kommunene. DI
Des. Tilbakemelding pa sgknadskriterier og anbefaler sgknadskategori

Nov Informasjon om sgking og inntak til videregaende opplaering for DI
Des radgivere i grsk /vgo
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RFK Reglement / Prosedyrer ROGALAND
Oppleering FYLKESKOMMUNE

Plan: Retningslinjer for spesialundervisning

Vedlegg 1.2
Eksempel pa enkeltvedtak om inntak til videregaende oppleering hvor
spesialundervisning vil bli gitt i mindre grupper med fglgende organiseringsform

Enkeltvedtak om inntak — organiseringsform mindre grupper
e Arbeidstrening — A
e Hverdagslivstrening — H

Versjon 1.0 Revidert: 01.11.2023

Dokumentet inneholder eksempler pa Dokumentet inngar som Vedlegg 1.1
vedtak om inntak og plassering i gruppe i |under Vedlegg 1, Rutiner: Inntak til
forbindelse med melding om inntak til videregaende oppleering.
videregaende opplaering.

Melding om inntak sendes elevene etter at sgknaden er behandlet av
inntaksteamet og vedtak om inntak er gjort av DI.

| overgangen mellom grunnskolen og videregaende skole fatter DI et tidsbegrenset
vedtak om spesialundervisning for elever som tas inn til Vg1 — 1. aret, med
organiseringsform spesialundervisning i mindre grupper A og H. Vedtaket fglger
inntaksvedtaket.

For elever som tas inn til planlagt grunnkompetanse (GK), skal skolen fatte et
tidsbegrenset vedtak om spesialundervisning ved skolestart farste aret.

1. Eksempel — enkeltvedtak om inntak

Eksempel pa inntaksvedtak og tidsbegrenset vedtak om spesialundervisning finner
du pa skolens intranettside under Tilrettelegging/Spesialundervisning/Inntaksvedtak
og tidsbegrenset vedtak. Vedtakene blir sendt til de elevene som far tilbud om
skoleplass etter sgknad 1. februar.

Vedleggene viser eksempel pa melding inntak til videregaende oppleering, som
sendes eleven nar inntaket etter fortrinnsrett /individuell vurdering er gjennomfart.
Meldingen er et enkeltvedtak med klagerett.

Vedtakene har betydning for PP-tjenestens sakkyndighetsarbeid som skal skje etter
inntak til videregaende opplaering, for enkeltvedtak om spesialundervisning som
skolen skal fatte og for utformingen av den individuelle opplaeringsplanen.
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1.1 Melding om inntak — organiseringsform mindre grupper

Melding om inntak til videregdende opplaering er et enkeltvedtak. Vedtaket viser
hvilket utdanningsprogram eleven er tatt inn til og hvordan spesialundervisningen vil
bli organisert. Dette vedtaket viser at spesialundervisning vil bli gitt i mindre grupper
med organiseringsform Arbeidstrening — A / Hverdagslivstrening — H:

Elevens navn U.off. 813, jf.fvl.§13
Gate:
Postnr Poststed Dato:

Melding om inntak til videregaende oppleering

Vi viser til din sgknad om inntak med fortrinnsrett / individuell vurdering til
videregaende oppleering, etter oppleeringsloven § 6-17, for skolearet (/).
Vedtak fattet med hjemmel i oppleeringsloven 8§ 3-1, fgrste ledd.

Du er tatt inn ved
Skole: Trinn:
Utdanningsprogram: Kode:
Organiseringsform:
e Spesialundervisning i liten gruppe A —arbeidstrening (8 6-17)
e Spesialundervisning i liten gruppe H — hverdagslivstrening (86-17).

Skolestart:

Frist for & svare patilbudet

Du ma svare pa om du tar imot skoleplassen. Logg deg inn pa www.vigo.no med
MinID og det passordet du brukte da du sgkte videregdende oppleering.

Dersom du ikke svarer innen fristen som er dato, kan du miste skoleplassen.

Klagerett

Du kan klage pa dette inntaksvedtaket. Hvis du vil klage, er fristen tre uker fra du
har mottatt vedtaket. Klagen bgr veere skriftlig og du ma begrunne hvorfor du
klager pa vedtaket. Vi gjgr oppmerksom pa at det ikke er anledning til & klage pa
hvilken skole du er kommet inn p4, jf. forskrift til oppleeringsloven § 6-10.

Dersom oppleeringsavdelingen ikke omgjgr vedtaket, vil vi sende klagen din videre
til den fylkeskommunale klagenemnda, som vil foreta en egen vurdering av klagen.
Fristen for & klage pa et enkeltvedtak er bestemt i forvaltningsloven § 29.
Regelverket for & se dokumenter i saken finner du i forvaltningsloven §818 og 19.
Dersom du vil klage pa vedtaket sender du klagen til Rogaland fylkeskommune. Du
kan sende klagen elektronisk pa en sikker mate via_eDialog. Sender du klagen som
brev er postadressen, Rogaland fylkeskommune, Postboks 130, 4001 Stavanger.

Seksjonssjef
DI

Vedlegg: Tidsbegrenset vedtak om spesialundervisning
Kopi: PPT, skolen
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1.2 Melding om inntak - Grunnkompetanse
Melding om inntak til planlagt Grunnkompetanse er et enkeltvedtak om
skoleplassering, utdanningsprogram og planlagt GK.

Elevens navn U.off. 813, jf.fvl.813
Gate:
Postnr Poststed Dato:

Melding om inntak til videregdende oppleering

Vi viser til din sgknad om inntak med individuell vurdering til videregadende
opplaering, etter opplzeringsloven § 6-22, for skolearet (/).

Vedtak fattet med hjemmel i oppleeringsloven 8 3-1, fgrste ledd.

Du er tatt inn ved

Skole: Trinn:
Utdanningsprogram: Kode:
Organiseringsform:

e GKOMP
Skolestart:

Vedtak om spesialundervisning
Du vil i et eget brev fra skolen bli orientert om hvordan din opplaering vil bl
organisert. Dette er formulert som et tidsbegrenset vedtak om spesialundervisning.

Frist for & svare patilbudet

Du ma svare pa om du tar imot skoleplassen. Logg deg inn pa www.vigo.no med
MinID og det passordet du brukte da du sgkte videregaende oppleering.

Dersom du ikke svarer innen fristen som er dato, kan du miste skoleplassen.

Klagerett

Du kan klage pa dette inntaksvedtaket. Hvis du vil klage, er fristen tre uker fra du
har mottatt vedtaket. Klagen bgr veere skriftlig og du ma begrunne hvorfor du
klager pa vedtaket. Vi gjgr oppmerksom pa at det ikke er anledning til & klage pa
hvilken skole du er kommet inn p4, jf. forskrift til oppleeringsloven § 6-10.

Dersom oppleeringsavdelingen ikke omgjar vedtaket, vil vi sende klagen din videre
til den fylkeskommunale klagenemnda, som vil foreta en egen vurdering av klagen.
Fristen for & klage pa et enkeltvedtak er bestemt i forvaltningsloven § 29.

Regelverket for & se dokumenter i saken finner du i forvaltningsloven §8§ 18 og 19.

Dersom du vil klage pa vedtaket sender du klagen til Rogaland fylkeskommune.
Du kan sende klagen elektronisk pa en sikker mate via eDialog.

Sender du klagen som brev er postadressen, Rogaland fylkeskommune,
Postboks 130, 4001 Stavanger.

Seksjonssjef
DI
Kopi: PPT
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RFK Reglement / Prosedyrer

Oppleering

ROGALAND
FYLKESKOMMUNE

Plan: Retningslinjer for spesialundervisning

Vedlegg 2

Rutiner: Sakkyndig vurdering

Versjon 1.0 Endret: 01.11.2023
Dokumentet inneholder utfyllende Dokumentet er
informasjon/rutiner for arbeidet med a Vedlegg 2, Retningslinjer for
utforme sakkyndige vurderinger som spesialundervisning
grunnlag for tilbud om spesialundervisning

Godkjent av

Seksjonssjef Gyldig 01.09.2020
oppleering i skole | fr5 — tj| 01.12.2022

Dokumentansvarlig

Vidar Kongestgl Kristensen,
vidar.kongestol.kristensen@rogfk.no
Seksjonssjef, PP-tjenesten

Grunnlagsdokumenter
Lover og forskrifter,

politiske vedtak, planer,
veiledere, brev,

rundskriv, med mer

Oppleeringsloven 8§ 5-3, § 5-6.
Forvaltningsloven Kap. Il - VI
Reqgjeringen, pedagoqisk- psykologisk tieneste

udir

Utdanningsdirektoratet, PP-tjenesten.
Veilederen Spesialundervisning

RFK

Rammeverk for opplaering

Klargjaring

PP-tjenesten er den lovpalagte instansen som skall
utarbeide sakkyndige vurderinger. Den skal sgrge for at
det blir utarbeidet sakkyndig vurdering nar regelverket
krever det.

PP-tjenesten har plikt til & sgrge for at den sakkyndige
utredningen og tilrddningen blir gjort pa et selvstendig og
faglig forsvarlig grunnlag.

Dette ligger til grunn for denne rutinebeskrivelsen.
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1. Sakkyndig vurdering

PP-tjenesten sitt mandat er regulert i oppleeringsloven § 5-6 og er en stgttetjeneste
for videregaende oppleering. Tjenesten skal hjelpe skolen i arbeid med
kompetanseutvikling og organisasjonsutvikling for & legge oppleeringen bedre til rette
for elever med seerlige behov.

PPT skal utarbeide sakkyndig vurdering der loven krever det. Elever som ikke har
eller som ikke kan fa tilfredsstillende utbytte av opplaeringen, har rett til
spesialundervisning etter 8 5-1 i oppleeringsloven.

PPT utreder vansker knyttet til faglig, sosial og emosjonell fungering og vurderer
behov for saerskilte tiltak i skolen. PPT kan fglge opp elever og leerlinger med
samtaler etter behov. PPT har ogsa ansvaret for elever i grunnskolen som skal motta
oppleering i institusjoner.

PP-tjenesten utreder og gir en tilrdding til skolen om eleven har behov for
spesialundervisning eller ikke. Sakkyndig vurdering bestar av en utredning som
innebaerer bade kartlegging og vurdering og en tilrading.

| arbeidet med sakkyndige vurdering har elev og foreldre, rett til & gjare seg kjent
med innholdet i vurderingen og uttale seg far det blir gjort vedtak, oppll 85-4 andre,
ledd. PP-tjenesten har plikt til & radfgre seg med eleven/foreldrene i arbeidet med &
utforme tilbud om spesialundervisning og legge stor vekt pa synspunktene deres.

Den sakkyndige vurderingen skal ligge til grunn far skolen avgjgr om eleven har rett
til spesialundervisning, jf. enkeltvedtak om spesialundervisning. Skolen bruker ogsa
den sakkyndige vurderingen nar de skal lage en individuell opplzeringsplan (IOP).

Den sakkyndige vurderingen skal vise om eleven har behov for spesialundervisning
og hva slags opplaeringstilbud som bear gis.

Utredningen skal vise om eleven har behov for spesialundervisning, hva elevens
vansker er og hvorfor eleven ikke far tilfredsstillende utbytte av opplaeringen. Eleven
sitt utbytte av det ordinaere opplaeringstilbudet

leerevansker hos eleven og andre forhold som er viktige for opplaeringen
realistiske opplaeringsmal

om en kan avhjelpe elevens vansker innenfor det ordingere oppleeringstilbudet
hva slags opplaering som gir et forsvarlig opplaeringstilbud. | den forbindelse
skal en vurdere organisering, kompetansebehov og tidsressurs.

Tilrddingen anbefalingen skal gi skolen informasjon om hvilket opplaeringstilbud PP-
tienesten mener vil gi eleven et forsvarlig opplaeringstilbud;

e realistiske opplaeringsmal for eleven
e elevens muligheter i en ordinaer oppleering
¢ hvilken oppleering som gir et forsvarlig oppleeringstilbud

Her er utfyllende informasjon om PP-tjenesten i Rogaland fylkeskommune og
tienestene de tilbyr.
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2. Retningslinjer for arbeidet med sakkyndige vurderinger

Rogaland fylkeskommune skal se til at PP-tjenesten:

sgrger for at det blir utarbeidet sakkyndig vurdering som er klar, tydelig og
individualisert, nar loven krever det

utreder og gir en skriftlig tilrading til skolen om eleven har behov for
spesialundervisning eller ikke nar de far henvisning fra elev og
foresatte/skolen

i den sakkyndige vurderingen tar stilling til om eleven har behov for
spesialundervisning og hvilke oppleeringstilbud som bgr gis.

Oppll 8§ 5-3 fagrste ledd, andre punktum.

involverer elev og foreldre i utarbeidelsen av den sakkyndige vurderingen.
Oppll. 8§ 5-4 tredje ledd og fvl § 18.

utarbeider den sakkyndige utredningen og tilrddningen pa et selvstendig og
faglig forsvarlig grunnlag

sakkyndig vurdering blir utarbeidet i rimelig tid og uten ugrunnet opphold,

fvl 811a

utarbeider sakkyndig vurdering for alle elever som tas inn til videregaende
skole med rett til spesialundervisning etter oppll. §5-1

utarbeider ny sakkyndig vurdering ved vesentlig endring i oppleeringsbehovet
for den enkelte eleven

utarbeider ny sakkyndig vurdering for elever som sgker utvidet oppleaeringstid
nar vilkarene er oppfylt

gjennom kravet til systemrettet arbeid, hjelper skolen i arbeidet med
kompetanse- og organisasjonsutvikling for & legge opplaeringen bedre til rette
for elever med seerlige behov

har et selvstendig ansvar og en selvstendig rolle i arbeidet med sakkyndig
vurdering.

fasen hvor PPT utreder og gir en tilrading er i hovedsak regulert i
bestemmelsene om rett til spesialundervisning 85-1, sakkyndig vurdering 85-3,
naermere om saksbehandlingen 85-4 tredje ledd og PP-tjenesten 8§5-6.

Kvalitetskriterium i PP-tjenesten

Spesialundervisning — saksgang, Fase 3 — sakkyndig vurdering
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3. Kjennetegn pa god gjennomfgring

PP-tjenesten skal besvare falgende spgrsmal gjennom sakkyndig vurdering og

innarbeidet praksis er:

Handling

Er sakkyndig
vurdering basert pa
relevant
bakgrunns-
informasjon?

Er det gjennomfart
mgter med elev og
foreldre?

Far elev og
foresatte innsyn og
rett til & uttale seg
om den sakkyndige
vurderingen?

Blir det tatt stilling
til i hvilken grad
eleven har
tilfredsstillende
utbytte av den
ordineere
oppleeringen?

Merknad

Utarbeidelse av sakkyndig vurdering baserer seg
hovedsakelig pa:

e informasjon fra mgte med elev og foreldre,

informasjon fra elevens kontaktleerer,

sakkyndig vurdering fra kommunal PPT,
overfgringsmgte med deltakere fra grunnskolen,

egne observasjoner/undersgkelser,

eventuelt informasjon/uttalelser fra andre instanser.

Ved usikkerhet i utarbeidelsesprosessen er det vanlig praksis
at elev / foreldre og/eller kontaktleerer kontaktes av den
ansvarlige PP- radgiver.

Veilederen Spesialundervisning, 6.1 Utredning

Ved alle formelle henvisninger til PP-tjenesten med
forespgrsel om en sakkyndig vurdering av elevens behov for
spesialundervisning, blir det gjennomfart et avklaringsmgte
med elev og foresatte dersom eleven er under 18 ar. Her
deltar representanter fra skolen og PPT. Det legges vekt pa
a fa fram aktuelle synspunkt/ innspill fra eleven og foreldre i
arbeide med a utforme tilbudet, oppll §5-4, tredje ledd.

Elev/ foreldre informeres om konsekvenser/ endringer en
tilrdding om spesialundervisning kan medfare i forhold til
planlagt sluttkompetanse for eleven. Det blir bedt om
samtykke til at PPT kan starte arbeidet med utarbeidelse av
sakkyndig vurdering. Sakkyndighetsarbeider settes ikke i
gang uten elev og foresattes samtykke, avhengig av elevens
alder.

Se merknad side 5, punkt 4. Aktgrer — Elev og foresatte.
Se ogsa; Veileder for Enkeltvedtak — Samtykke

Ved ferdigstillelse av sakkyndig vurdering, sender ansvarlig
PP- radgiver den sakkyndige vurderingen hjem til elev/
foreldre.

Med utgangspunkt i Veilederen spesialundervisning, har
PPT, RFK utarbeidet mal for sakkyndig vurdering.

Her er et eget punkt i vurderingen som tar stilling til «Elevens
utbytte av den ordinaere opplaeringen».

Under dette punktet tas det stilling til eventuelt avvik fra
innholdet i oppleeringen til eleven. PPT ber skolen om
utfyllende informasjon og kartlegging av elevens utbytte av
oppleeringen.

Veilederen Spesialundervisning, 6.1 Utredning
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Handling
Inneholder
sakkyndig
vurdering anbefalte
kompetansemal fra
lsereplanverket?

Hvordan handteres
saker hvor det er
vanskelig a
anbefale realistiske
kompetansemal
hentet fra
leereplanene for
fag?

Tar PPT stilling til
innhold,
organisering,
omfang og
kompetanse i
oppleeringen for
den enkelte elev?
Tar PPT stilling til
om elever med
spesialundervisning
har behov for og
utbytte av utvidet
tid i vgo?

Merknad

Leereplanverket og kompetansemalene i leereplanene for fag,
skal ligge til grunn for utredningen. Vurderingen gjgres bare i
de fagene hvor eleven ikke far tilfredsstillende utbytte av
oppleeringen. Kompetansemal for fag sees i sammenheng
med overordnet del.

Vurdering av elevens realistiske opplaeringsmal tar
utgangspunkt i leereplanene for fag og den planlagte
kompetansen som eleven skal ha tilegnet seg i faget.

Ma sees i sammenheng med elevens utbytte av
oppleeringen, leerevansker, funksjonsnedsettelse og andre
viktige forhold for oppleeringen.

Beskrivelsen over vil fungere som et utgangspunkt for en
neermere omtale og konkretisering av leeringsmalene i
enkeltvedtaket og den individuelle oppleeringsplanen — IOP-
en for eleven.

Veilederen Spesialundervisning del 6.2 apner for at
«Oppleeringsmalene kan enten veaere alle
kompetansemalene i et fag, et utvalg av kompetansemal,
omformuleringer av kompetansemalene eller andre eller nye
mal», nar det er vanskelig a anbefale realistiske
kompetansemal fra lzereplanverket.

For de aller svakeste elevene ma det vurderes om det skal
brukes andre eller nye mal som ADL-trening, oppleering i
dagliglivets aktiviteter, Veilederen Spesialundervisning.

Se sakkyndig vurdering for elever med omfattende avvik.
Sakkyndig vurdering skal ta stilling til hvilken opplaering som
gir et forsvarlig oppleeringstilbud. Det blir redegjort for
innhold, omfang, organisering, kompetanse og realistiske
oppleeringsmal som ma foreligge for at eleven skal kunne fa
et forsvarlig oppleeringstilbud.

Se PPTs maler for sakkyndige vurderinger, Veilederen
spesialundervisning

Elever med rett til spesialundervisning kan fa_utvidet
oppleeringstid. Vilkarene er at eleven har rett til
spesialundervisning og at det ma foreligge en sakkyndig
vurdering som konkluderer med at eleven har behov for mer
tid i videregaende oppleering. PPT har utarbeidet eget
henvisningskjema for utvidet opplaeringstid.

Rettingslinjer for vurdering av utvidet tid er naermere
presisert i Vedlegg 2.1.Rutiner: Sakkyndig vurdering, utvidet
tid i videregaende oppleering for elever med
spesialundervisning
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4. Fordeling av ansvar/ oppgaver

| arbeidet med a utarbeide sakkyndige vurderinger er ansvar og oppgaver fordelt slik

pa de ulike aktarer:
Oppgave
Sakkyndig vurdering

Mgter vedr. sakkyndig
vurdering.
Overfagringsmaeater for
elever tatt inn etter
fortrinn 88 6-17, 6-18.

Mgter ressursteam /
planlegging /
oppfelging —

referat

5. Rapportering

Merknad

Innhenter ngdvendig bakgrunnsinformasjon
om elev. Planlegger mgter sammen med
avdelingsleder/ kontaktleerer for vgs.

Mgter angaende sakkyndig vurdering.
Dialog med elev og foresatte. Observerer
elev, elevsamtale, utredning av eleven.

Elev og foresatte

PPT- vgo deltar pa overfgringsmater med
PPT — kommune, avgiverskole (USK) og
Vgs. ved behov.

Egenvurdering for skoleledelsen. Utarbeider
pedagogisk rapport, pedagogisk kartlegging
0g utprgving av tiltak.

Skolen ma kartlegge innholdet i den
ordinaere opplaeringen for & avgjgre om en
elev far et tilfredsstillende utbytte av den
ordineere oppleeringen,

Veilederen Spesialundervisning og
Tilrettelagt oppleering i ordinaere klasser

Leder av PPT inngar i oppleeringsavdelingens ledergruppe.
Rapportering skjer direkte til oppleeringsdirektaren etter behov.

Ansvar
PPT

Skolen
PPT
Skolen
PPT

Skolen
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6. Arshjul for utarbeiding av sakkyndig vurdering
Tidsplan for de viktigste milepaelene i arbeid med sakkyndig vurdering
Arshjul arbeid med sakkyndig vurdering
Tid Aktivitet
Jan Forberedelse - sgknad februar inntak, jf. arshjul for inntak
Sakkyndig vurdering, elever som sgker utvidet tid i vgo 4.-5. ar

Seknad 1. februar
Feb Inntaksteamet behandler/ vurderer sgknadene til fortrinnsrett
Mar

Seknad 1. mars
Mar Inntaksteamet behandler/ vurderer sgknadene til Individuell behandling.
Apr GK.

Klagebehandling — inntak, fortrinnsrett, behandles i inntaksteamet.

Apr Klagebehandling — inntak, individuell behandling - behandles i
Mai inntaksteamet

Mai Overfgringsmgter A/H

Jun Grunnskolen//elev/ foreldre/ skolen/ PPT
Samarbeidsmgte med mottakerskole/elev og foresatte
Inntaksteamet behandler/ vurderer sgknadene til Individuell behandling,
886-25 og 6-38.

Skoleslutt medio juni Skolestart medio august
Aug Observasjon og samtale med elever A/H
Pedagogisk rapport fra skolen.
Sakkyndig vurdering A/H
Sept  Pedagogisk rapport fra skolen. Mgter med elev/ foreldre/ skolen/ PPT —
Okt gjelder GK, f.oppll 8 6-22,

Skrive sakkyndige vurderinger, gjelder GK.
Sept  Pedagogisk rapport etter kartlegging av tilfredsstillende utbytte, vurdere,
Okt oppll § 5-1. P& bakgrunn av pedagogisk rapport utarbeidet av skolen,
kontaktes PPT for drgfting om eventuelt behov for spesialundervisning,
gjelder elever med meldeskjema fra grunnskolen.

Okt Mgater elev og foresatte, skole og PPT, vurdere behov etter OL §5-

1. Skriver sakkyndige vurderinger, gjelder elever med meldeskjema fra
grunnskolen.

Okt Inntaksteamet - vurdere og kvalitetssikre tilmeldinger fra kommunene
Nov  med frist 1. oktober

Nov Forberede sgknader om utvidet tid i vgo,

Des Drafte behov for utvidet tid - 4./ 5. ar PPT/skolen/foreldre
jf._Retningslinjer for gnsket praksis

Uke  Annet fortlgpende sakkyndighetsarbeid.

1-52

Ansvar
PPT
Skolen
DI

DI
PPT
SOS

DI
PPT
SOS
DI
PPT
SOS
DI
PPT
SOS
Skolen

Skolen
DI
PPT
SOS

PPT
Skolen
PPT
Skolen
PPT

PPT
PPT

PPT

Dl
PPT
SOS
Skolen
PPT

PPT
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Utvidet tid i
videregaende opplaering
for elever med
spesialundervisning

Elever med rett til spesialundervisning kan fa utvidet
oppleeringstid.

En sakkyndig vurdering ma konkludere med at eleven
har behov for mer tid og at den ekstra tiden vil bidra til at
eleven far stgrre utbytte av oppleeringen.

Loven oppstiller to vilkar for at en elev skal kunne fa rett
til utvidet tid og begge vilkarene ma veere oppfylt.
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e Eleven ma ha et behov
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1. Utvidet tid i videregaende oppleering for elever med
spesialundervisning

Ungdom som har fullfgrt grunnskolen eller tilsvarende, har rett til tre ars heltids
videregaende oppleering.

Bestemmelsene om inntak til videregaende oppleering, kapittel 6 i forskrift til
oppleeringsloven.

For noen elever kan oppleeringstiden forlenges med inntil to ar. Dette er regulert
i oppleeringsloven 8§ 3-1 og gjelder elever med rett til spesialundervisning etter
reglene i kapittel 5.

PPT har utarbeidet Henvisningsskjema for Utvidet tid med henvisningsfrist
15.november. Skjemaet skal benyttes ved henvisning til PPT for sakkyndig vurdering
av elever i forbindelse med sgknad om utvidet rett til videregdende oppleering.

1.1  Vilkarene for rett til utvidet tid
Begge vilkar ma veere oppfylt:

e Rett til spesialundervisning

Den ekstra opplaeringen skal bidra til at eleven kommer lenger i forhold til
oppleeringsmalene. Dette betyr at eleven ma ha utbytte av mer videregaende
oppleering far det gis rettigheter etter oppll. 8 3-1 femte ledd.

e Eleven ma ha et behov

For det blir fattet et vedtak om utvidet tid skal det foreligge en sakkyndig vurdering fra
PP-tjenesten. PP-tjenesten skal i denne sakkyndige vurderingen ta stilling til om
eleven trenger mer tid i videregaende oppleering for & na sine opplaeringsmal.
Behovet vurderes i forhold til de opplaeringsmalene som er fastsatt i elevens |IOP.

Den sakkyndige vurderingen ma konkludere med at eleven har behov for mer tid og
at den ekstra tiden vil bidra til at eleven far stgrre utbytte av opplaeringen. Det er
PPTs oppgave a vurdere elevens behov for utvidet tid og komme med en tilradning
om dette.

Ved eventuell faglig uenighet mellom skole, lege, psykolog, andre instanser og PPT,
er det PPTs vurdering som skal legges til grunn. Den sakkyndige vurderingen er
svaert sentral nar retten til utvidet tid skal vurderes

Det er Seksjon for kvalitet, analyse og dimensjonering, DI, som fatter endelig vedtak
om utvidet rett.

Vedtaket blir gjort pa bakgrunn av sakkyndig vurdering fra PP-tjenesten, de

saksopplysningene som skal veere vedlagt sgknaden og anbefalinger fra
inntaksteamet i Rogaland fylkeskommune.
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. Retningslinjer for sakkyndig vurdering av behov for utvidet
oppleeringstid

Basert pa lovverket forventes fglgende praksis:

Dersom eleven har behov for og @nsker a sgke utvidet oppleeringstid, skal dette
avgjares i god tid fgr 1. februar.

Skolen skal innen 15. november oversende Henvisningskjema for Utvidet tid til
PP-tjenesten

Fristen gjelder ogsa for henvisning av elever i innfgringsklassene som man tenker
har behov for & sgkes inn pa H, A og GK.

Folgende dokumentasjon skal legges ved Henvisningsskjema for utvidet tid:
Enkeltvedtak fra tredje eller fierde oppleeringsar

|IOP og halvarsvurdering fra tredje eller fierde opplaeringsar

Arsrapporten fra IOP fra andre eller tredje opplaeringsar

Annen relevant informasjon.

| Arsrapporten og Henvisningsskjemaet skal skolen ta stilling til i hvilken grad de
vurder at realistiske opplaeringsmal er nadd, om eleven har behov for utvidet tid
sett i forhold til de oppsatte malene og hva skolen vurderer bgr vaere fokus i et
ekstra opplaeringsar. Skolen skal vurdere om de anbefaler at det er behov for et
ekstra ar eller om de mener eleven har hatt tilfredsstillende maloppnaelse for de
oppsatte malene i IOP-en.

Sakkyndig vurdering

Nar PP-tjenesten har mottatt henvisningen vil den i samarbeid med skolen, kalle
inn til et magte med elev og foreldre for & ga igjennom saksopplysningene.

PPT vil observere eleven i oppleeringssituasjoner pa skolen og ha samtaler med
eleven, avdelingsleder og kontaktleerer.

PPT skal ha skrevet en sakkyndig vurdering som tar stilling til om eleven har
behov for utvidet tid for & na sine realistiske oppleeringsmal innen sgknadsfristen
til vgo 1. februar.

Det er eleven og foresatte sitt hovedansvar & sgke om skoleplass innen fristen 1.
februar.
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1. Enkeltvedtak om spesialundervisning

Enkeltvedtaket bygger pa sakkyndig vurdering. Vedtaket skal omtale elevens behov
og hva som er et forsvarlig oppleeringstilbud, Veilederen spesialundervisning, 7.2

1.1  Sjekkliste for innhold i enkeltvedtaket
Enkeltvedtaket skal klart og tydelig angi elevens opplaeringstiloud og si noe om:

Innhold

e hva slags oppleeringstilbud, avvik fra leereplanverket; herunder kompetansemal og
timer, hvilke fag avviket skal gjelde for, fritak fra vurdering mv

Omfang

e antall arstimer mv

Organisering

e iklassen/gruppe, liten gruppe, eneundervisning, annen opplaeringsarena

Kompetanse

e leerer, spesialpedagog, eventuelt behov for personer med seerskilt kompetanse for
a gjennomfgre spesialundervisningen, logoped, miljgpersonale/assistent

Andre seerlige behov

e Dersom disse behovene er omtalt i den sakkyndige vurderingen, bgr de komme
fram i vedtaket. Det kan veere at eleven har et spesielt behov for tilrettelegging av
skolens fysiske miljg. Det kan ogsa veere aktuelt med saerskilt bistand eller ulike
typer direkte hjelp fra fysioterapeut, skolehelsetjeneste, logoped eller andre
spesialhelsetjenester.

1.2  Seerskilt tilrettelegging av eksamen

Elever med vedtak etter 8 5-1 i noen fag, kan ha behov for seerskilt tilrettelegging av
eksamen ogsa i fag hvor eleven falger full lzereplan. Eleven eller foreldrene ma
sende en sgknad til rektor.

Se Vurderingspraksis — med/uten karakter, skriftlig vurderingsform.

Les mer om tilrettelegging og hjelpemidler Veilederen Spesialundervisning, 2.6. .

1.3 MAL for enkeltvedtak om spesialundervisning
Det er utarbeidet egen mal for utforming av enkeltvedtak.

MAL finner du ved & laste ned DynamicTemplate i Elements. | dialogboksen for
Fraser, i mappen Oppleering, ligger

e enkeltvedtak (EVSPES).

MAL for enkeltvedtaket er i samsvar med regelverket og skal brukes nar skolen fatter
enkeltvedtak om spesialundervisning.
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. Retningslinjer for enkeltvedtak om spesialundervisning
Beslutningen om spesialundervisning skal fattes i form av et enkeltvedtak, dette
folger av oppll.88 5-1 og 5-3 farste ledd.

Enkeltvedtaket ma vaere i trad med saksbehandlingsreglene i forvaltningsloven.
Disse utfyller saksbehandlingsreglene i oppll §5-4.

Reglene for enkeltvedtaket skal bidra til & ivareta elevenes rettsikkerhet og verne
mot uheldige og uriktige avgjgrelser.

Det skal alltid veere et enkeltvedtak om spesialundervisning. Kommer skolen frem
til at eleven ikke har behov for spesialundervisning, sa skal det treffes et
enkeltvedtak om det. Retten til spesialundervisning er knyttet til at eleven har
behov for saerskilt tilpasning av opplaeringen.

Endelig vedtak fattes innen rimelig tid og senest i oktober. Vedtaket skal veere
skriftlig, jf. fvl §23.

Enkeltvedtaket skal bygge pa den sakkyndige vurderingen fra PPT.

Vedtaket skal veere individualisert og begrunnet i den enkelte elevens behov og
utviklingsmuligheter.

Enkeltvedtaket gir de absolutte rammene for innholdet i opplaeringen.

Det skal hentes inn samtykke fra eleven/foresatte fgr det blir truffet enkeltvedtak
om spesialundervisning. Dersom det ikke blir gitt samtykke, kan det ikke treffes
enkeltvedtak om spesialundervisning, oppll. 85-4 andre ledd.

Samtykket kan innhentes i forbindelse med oppstartsamtale/overfgringsmgte med
elev/foresatte.

Tilbud om spesialundervisning skal sa langt rad er, utformes i samarbeid med
elev og foreldre, og det skal legges stor vekt pa deres syn, oppll § 5-4.

Elev og foreldre har en selvstendig rett til & avgjare om eleven skal ta imot tilbud
om spesialundervisning.

Retten til spesialundervisning er knyttet til at eleven har behov for individuelt
tilrettelagt opplaeringen. Denne retten faller bort dersom elev og foresatte takker
nei til tilbud om spesialundervisning.

Enkeltvedtaket skal alltid begrunnes Begrunnelsen skal vise til reglene vedtaket
bygger pa, her oppll. kap. 5, nevne de faktiske forholdene vedtaket bygger pa og
hovedhensyn, som har veert avgjgrende ved utgvingen av forvaltningsmessig
skjgnn. Forvaltningsrettslige krav til begrunnelse og oppll. 85-3, siste ledd.

Awvik fra Leereplanverket, Fag- og timefordeling og Vurderingsforskriften skal
fastsettes i enkeltvedtaket.

Enkeltvedtakets varighet skal g& klart og tydelig fram av vedtaket.

Vedtaket skal inneholde informasjon om klageretten. Eleven har en lgpende rett til
a klage uavhengig av fristen pa tre uker, dersom gjennomfaringen av
spesialundervisningen ikke er i trad med enkeltvedtaket.

Feil i saksbehandlingen kan fare til at et enkeltvedtak blir ugyldig.

Ved avslutningen av et oppleeringsar, skal skolen sammen med PP-tjenesten,
vurdere om eleven fortsatt har behov for videre vedtak om spesialundervisning.
Veilederen Spesialundervisning pkt 9. Evaluering og veien videre
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3. Kjennetegn pa god praksis

Etter at PP-tjenesten har oversendt sin sakkyndige vurdering til skolen, skal skolen
vurdere og avgjgre om eleven har rett til spesialundervisning.

Enkeltvedtaket setter rammene for hva slags spesialundervisning eleven har krav pa.

Innhold

Hvem har
myndighet til &
fatte enkeltvedtak?

Nar skal eleven fa
beskjed om
vedtaket?

Hva er rimelig tid?

Skal elev og
foresatte gi
samtykke til at det
utarbeides
enkeltvedtak?

Har elev og
foresatte rett til
medbestemmelse?
Hvem er mottaker
av enkeltvedtaket?

Hva skal vedtaket
informere om?

Hva bygger
vedtaket pa?

Hva skal
begrunnelsen for
vedtaket vise?

Nar stilles det
seerlige krav til

begrunnelse?

Merknad

Skolen ved rektor og/eller en annen leder ved skolen, har fatt
delegert myndighet til a fatte enkeltvedtak om
spesialundervisning.

Ansvar og myndighet i Rogaland fylkeskommune

Skolen skal gi skriftlig beskjed til partene om enkeltvedtaket
sa snart som mulig.

Dersom det ikke kan treffes enkeltvedtak innen én

maned etter at henvendelsen er mottatt, skal det gis et
forelgpig svar.

Eleven skal fa et tilbud skal innen rimelig tid.

Rimelig tid ma vurderes i forhold til hva som vil vaere
forsvarlig saksbehandlingstid.

Skolen ma innhente elevens/foresatte samtykke til at skolen
kan starte arbeidet med utarbeidelse av enkeltvedtak,
avhengig av elevens alder og forutsetninger.

Samtykke skal vaere skriftlig og kan innhentes i forbindelse
med samarbeidsmgte med elev/foresatte.

Skolen skal involvere foreldrene og eleven i alle faser av
arbeidet. Det er et generelt prinsipp i regelverket om
samarbeid med foreldrene og eleven.

Vedtaket skal adresseres til eleven med elevens navn,
fadselsar, skole, utdanningsprogram og trinn.

Foreldre kan legges til som kopimottaker.

Vedtaket skal informere om retten til & klage, klagefrist, hvem
klagen skal sendes til og retten til & se sakens dokumenter.

Eleven har med noen unntak, rett til & se dokumentene i
saken. Dersom eleven allerede har fatt alle dokumentene i
saken, skal skolen opplyse om det. Jf. Fvl 88 18 og 19
Enkeltvedtak om rett til spesialundervisning bygger pa
godkjent dokumentasjon blant annet inntaksvedtak,
henvisning til sakkyndig vurdering fra PPT, samtale med elev
og foresatte, skolens kartlegging, pedagogisk rapport,
samtykke, annen relevant informasjon.

Begrunnelsen skal vise til reglene vedtaket bygger pa, nevne
de faktiske forholdene enkeltvedtaket bygger pa og
hovedhensyn som har veert avgjgrende ved utgvingen av
forvaltningsmessig skjgnn.

Dersom skolen ikke falger tilrddningen i den sakkyndige
vurderingen, vil det veere et avvik mellom sakkyndig
vurderingen og enkeltvedtaket.
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Innhold
Hva kan elev/
foreldre klage pa?

Hvem er
klageinstans?

Kan skolen
omgjare
enkeltvedtaket
uten ny sakkyndig
vurdering?

Hva vil veere feil
saksbehandling?

Hvor lang tid
(varighet) fattes

enkeltvedtaket for?

Hva skal vedtaket
si noe om?

Hva er planlagt
sluttkompetanse
for eleven?

Skal deler av
oppleeringen skje
pa en annen
opplaeringsarena?

Merknad

De kan klage pa avslag om rett til spesialundervisning,
innholdet i enkeltvedtaket, saksbehandlingen og manglende
oppfalging av enkeltvedtaket.

Den som har fattet vedtaket er klageinstans og farste
behandlingsinstans, her er det skolen. Opprettholder skolen
sitt vedtak, oversendes klagen Rogaland fylkeskommune.

Oversendelsen skal inneholde en begrunnelse for hvorfor
skolen opprettholder sitt vedtak. Oppleeringsavdelingen
videresender klagen til Statsforvalteren i Rogaland, for
endelig vurdering.

Skolen kan omgjare sitt eget vedtak dersom

endringen ikke er til skade for noen vedtaket retter seg mot
eller direkte tilgodeser, ved beskjed om at vedtaket ikke er
kommet fram til parten, vedtaket ma anses ugyldig.

Dersom vedtaket bare omfatter omfanget av
spesialundervisningen og/eller ikke vurderer hvilket
oppleeringstilbud eleven skal ha, ikke sier noe om
organisering av oppleeringen, i hvilke fag eleven har behov for
seerskilt tilrettelegging eller viser hva opplaeringstilbudet skal
inneholde, eventuelt andre forhold som vil veere viktig for
elevens oppleeringstilbud.

Enkeltvedtak om spesialundervisning i videregaende
oppleering skal fattes for ett &r om gangen. Det gjelder ogsa
for elever hvor behovet for spesialundervisning er rimelig
stabilt.

Alle elever sgker og tas inn til videregaende opplaering for ett
ar om gangen. Det medfgrer at vilkarene for innholdet i
enkeltvedtaket endrer seg etter inntak for hvert skolear. Det
skal derfor fattes nytt enkeltvedtak ved skolestart hvert ar.
Innhold, omfang, organisering, kompetanse og
vurderingsform, med/uten karakter og/eller skriftlig vurdering.

Dette er neermere omtalt i RFKs; Veileder for arbeid med
enkeltvedtak om spesialundervisning og Udir. Veilederen
spesialundervisning, 7.2 Krav til innholdet.

Planlagt kompetanse for skolearet og pa lang sikt etter endt
videregdende opplaering, kan vaere grunnkompetanse
innenfor det utdanningsprogrammet eleven er tatt inn til.

Grunnkompetanse er kompetanse pa et lavere niva enn full
yrkes- og studiekompetanse.

Det ma ga klart fram av enkeltvedtaket om deler av
oppleeringen skal skje pa annen oppleeringsarena og hva
omfang, innhold, laereplanmal og vurderingsform skal veere.
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Innhold

Hvem har ansvar
for elevens
oppleering pa
annen opplaerings-
arena?

Hvordan skal
omfang av
tilretteleggingen for
oppleeringen
angis?

Hvor mye tid skal
brukes pa ulike
organisatoriske
lgsninger?

Hvordan skal
oppleeringen
organiseres for &
gi eleven et
forsvarlig utbytte?

Er det behov for
avvik fra leere-
planverket?

Nar kan ADL-
trening regnes
som oppleering?

Skal retten til
skyss omtales i
enkeltvedtaket?
Skal vedtaket
omtale rett til
tilrettelegging og
hjelpemidler

Merknad

Opplaering som skjer pa en annen oppleeringsarena, er
skolens ansvar. Den skal veere sikkerhetsmessig forsvarlig, i
dette ligger ogsa at eleven ma veere undergitt skoleeiers
tilsyn.

Enkeltvedtaket ma fastsla hvordan skolens ansvar for tilsyn
med oppleering pa en annen arena skal ivaretas, omfanget av
leerers tilstedeveerelse, forholdet mellom undervisnings-
personale og ekstern assistent/ fagarbeider.

Elever med rett til spesialundervisning har rett til samme
totale timetallet som andre elever. Beskrivelse i tid skal som
hovedregel veere i klokketimer, 60 min.

Omfang av oppleeringstilbudet og spesialundervisningen, skal
angis i arstimer i trad med fag- og timefordeling for
utdanningsprogrammet eleven er tatt inn til.

Omfang av ulike organisatoriske lgsninger, for eksempel at
eleven mottar sin oppleering pa et annet sted enn skolens
omrade, skal komme fram av vedtaket og angis i arstimer /
antall klokketimer, dager/uker/mnd.

Enkeltvedtaket skal vise hvordan opplaeringen skal
organiseres for & gi eleven et forsvarlig utbytte.

Organisering av oppleeringen skal ivareta elevens behov for
sosial, faglig og kulturell tilhgrighet, i trdd med Overordnet
del. og oppll. §88-2.

Dersom det er behov for stgrre eller mindre avvik fra
leereplanverket, sa skal det framga av enkeltvedtaket.
Awvikene skal veere basert pa den sakkyndige vurderingen.

Eleven skal ikke ha andre avvik fra den ordinsere
oppleeringen enn det som star i enkeltvedtaket.

Oppleering i dagliglivets aktiviteter (ADL), vil veere utenfor det
som vanligvis legges i begrepet opplaering slik det gar fram av
leereplanverket. ADL-trening regnes som opplaering nar
tiltaket er hjemlet i enkeltvedtaket om spesialundervisning,
basert pa den sakkyndige vurderingen og er en del av
elevens individuelle oppleeringsplan.

Veilederen Spesialundervisning, 2.6.

Dersom selvstendighetstrening i forbindelse med reise til/fra
skolen skal innga som en del av oppleeringsmalene i IOP-en,
kan det ga fram av enkeltvedtaket, oppll. §7-3.

Elever med vedtak etter 85-1 i noen fag, kan ha behov for
seerskilt tilrettelagt eksamen i andre fag hvor eleven fglger
full leereplan.

Vedtaket ma si noe om rett til bruk av hjelpemidler og fysisk
tilrettelegging, oppll. 89a-2 tredje ledd og § 9-3.

side 44


https://www.udir.no/laring-og-trivsel/spesialpedagogikk/spesialundervisning/Spesialundervisning/Retten/2.2/Timetall-avvik-og-fritak/
https://www.udir.no/laring-og-trivsel/lareplanverket/fag-og-timefordeling/
https://www.udir.no/utdanningslopet/videregaende-opplaring/
https://www.udir.no/laring-og-trivsel/spesialpedagogikk/spesialundervisning/Spesialundervisning/Retten/2.2/Timetall-avvik-og-fritak/
https://www.udir.no/lk20/overordnet-del/
https://www.udir.no/lk20/overordnet-del/
https://www.udir.no/laring-og-trivsel/sarskilte-behov/spesialundervisning/Spesialundervisning/Retten/2.2/Timetall-avvik-og-fritak/
https://www.udir.no/laring-og-trivsel/spesialpedagogikk/spesialundervisning/Spesialundervisning/Retten/2.6/
https://www.udir.no/regelverkstolkninger/opplaring/Skoleskyss/udir-2-2019-retten-til-skyss1/
https://www.udir.no/regelverkstolkninger/opplaring/Skoleskyss/udir-2-2019-retten-til-skyss1/
https://www.udir.no/laring-og-trivsel/spesialpedagogikk/spesialundervisning/Spesialundervisning/Retten/2.8/

Innhold

Hvilken samlet
kompetanse bar
personalet ha i
oppfelging av
elever med
spesielle behov?

Hva skal
oppleeringen
inneholde?

Hva er et
tidsbegrenset
vedtak?

Merknad

Det er de samme formelle kravene til leererkompetanse for
spesialundervisning i vgo som for den ordinaere opplaeringen,
forskriften kap14. Personer som ikke er ansatt i
undervisningsstilling kan hjelpe til i oppleeringen.

Det skal ga klart og tydelig frem av vedtaket om tilbudet
omfatter personale som ikke er ansatt i undervisningsstilling.
Veilederen Spesialundervisning, 2.7 Krav til
lsererkompetanse.

Hovedregelen er at alle elever fglger leereplanverket.
Vedtaket skal angi innhold i elevens opplaeringstilbud, si noe
om elevens behov og hva som vil veere et forsvarlig
oppleeringstilbud.

Et tidsbegrenset vedtak fattes i overgangen mellom
grunnskolen og videregaende opplaering.

Vedtaket fattes ut fra de opplysningene en har pa det aktuelle
tidspunktet og skal sikre elevens rett til spesialundervisning
gjennom blant annet organisering, avvik fra lsereplanen og
fag- og timefordeling.

Vedtaket gjelder fram til det foreligger ny sakkyndig vurdering
fra den fylkeskommunale PP-tjenesten. Ny vurdering skal
skje innen 3 maneder etter skolestart.

Les mer om utforming av enkeltvedtaket i vedlegg til Retningslinjer for
spesialundervisning, Enkeltvedtak om spesialundervisning, Veileder for arbeid med

enkeltvedtak.

Veilederen er tenkt som en hjelp i arbeidet med a utforme enkeltvedtak om

spesialundervisning.
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4. Fordeling av oppgaver og ansvar

Oppgave
Samtykke til at det
fattes vedtak om

spesialundervisning.

Innhente
informasjon

Fatt vedtak om
spesialundervisning

Planlegge

Planlegge,
gjennomfare,
evaluere
Underveisvurdering

Arsrapport

5. Rapportering

Merknad

Tilbud om spesialundervisning skal sa
langt rad er, utformes i samarbeid med
elev og foresatte, og det skal legges stor
vekt pa deres syn, oppll § 5-4.

Skolen skal involverer foreldre/elev i alle
faser av arbeidet.

Dokumentasjon.
Kartlegging/pedagogisk rapport.

Mgte med elev og foresatte.
Overfgringsmgater.

Enkeltvedtaket fattes pa grunnlag av
sakkyndig vurdering fra den
fylkeskommunale PP-tjenesten.

Oppleeringsloven 885-1, 5-3, 5-4 og
forvaltningsloven.

Utarbeide IOP i samsvar med
enkeltvedtaket.

Sette vedtaket ut i praksis.

Utarbeide plan og falge opp eleven i
egne fag.

Undervegsvurderingen er en del av
vurdering av elevens tilfredsstillende
utbytte av oppleeringen, oppll 85-1.
Underveisvurdering er omtalt i forskrift til
oppleeringsloven § 3-10.

Evaluering og veien videre

Ved avslutningen av et opplaeringsar,
skal skolen sammen med PP-tjenesten,
evaluere elevens oppleeringstilbud og
vurdere om eleven fortsatt har behov for
videre vedtak om spesialundervisning.

Ansvar

Skolen
Avdelingsleder
Elev/foresatte

Skolen
Avdelingsleder
Kontaktleerer

Skolen
Avdelingsleder

Skolen
Avdelingsleder
Kontaktleerer
Skolen
Kontaktleerer
Fagleerer
Kontaktleerer
Fagleerer

Skolen
Avdelingsleder
Kontaktleerer

Skolen skal sende en arlig rapport for tilrettelegging og gjennomfaring av
spesialundervisning, jf. punkt 9. i planen under Rapportering.

Eventuelle mangler og avvik skal seerskilt papekes.
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RFK Reglement / Prosedyrer

Oppleering

ROGALAND
FYLRESKOMMUNE

Plan: Retningslinjer for spesialundervisning

Vedlegg 3.1

Rutiner: Tidsbegrenset enkeltvedtak

Versjon 1.0 Revidert: 01.12.2023

Vedlegget inneholder utfyllende retningslinjer og rutiner | Vedlegget inngar som

som skal ivareta elevens rett til spesialundervisning i Vedlegg 3.1 under

overgangen mellom ungdomstrinn og videregaende Vedlegg 3, Enkeltvedtak om

oppleering. spesialundervisning,
Rutiner: Enkeltvedtak om
spesialundervisning

Godkjent av Seksjonssjef oppleering i Gyldig 01.12.2023

skole fra — til 01.08.2024

Dokumentansvarlig

Christina Finne
Christina.Finne@rogfk.no

Grunnlagsdokumenter
Lover og forskrifter,
politiske vedtak, planer,
veiledere, brev, rundskriv
mm

Opplaeringsloven § 5-4
Forvaltningsloven Kap V
Offentlighetsloven
Personvern(GDPR),

Udir
Veilederen Spesialundervisning

RFK
Rammeverk for oppleering

Klargjaring

Tidsbegrenset
enkeltvedtak

For & sikre at nye elever i videregaende skoler far
spesialundervisning allerede ved oppstart, skal det fattes
tidsbegrenset enkeltvedtak.

Tidsbegrenset enkeltvedtak om spesialundervisning skal
veere basert pa de samme kriterier som for det endelige
enkeltvedtaket, men det fattes ut fra de opplysninger som
skolen har pa det aktuelle tidspunktet.
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1. Tidsbegrenset vedtak om spesialundervisning

| overgangen mellom grunnskolen og videregdende skole er det anledning til & fatte
et tidsbegrenset vedtak om spesialundervisning. Et tidsbegrenset vedtak gjelder bare
inntil elevene er utredet av PP-tjenesten for videregaende oppleering, og til det er
fattet et nytt vedtak om spesialundervisning. Dette skal skje sa raskt som mulig etter
at elevene er tatt inn i videregaende oppleering.

1.1  Sjekkliste for tidsbegrenset enkeltvedtak

Enkeltvedtaket bygger pa en sakkyndig vurdering fra ungdomstrinnet og skal i
hovedsak ivareta elevenes rett til spesialundervisning i overgangen mellom
ungdomstrinn og videregaende oppleering.

Vedtaket skal omtale elevens behov og hva som er et forsvarlig oppleeringstilbud.
Veilederen spesialundervisning, 7.2

1.2  Kvalitetskriterier
Et tidsbegrenset vedtak skal angi elevens opplaeringstilbud og si noe om

Vedtaket

e Elevens navn og fadselsnummer innvilges spesialundervisning
Varighet,

e perioden fram til ny sakkyndig vurdering foreligger (3 mnd.)

Innhold

e oppleeringstilbud, utdanningsprogram, avvik fra leereplanverket, vurderingsform,
Omfang

e antall arstimer spesialundervisning

Organisering

e ordinzer klasse, liten gruppe, oppleering pa et annet sted enn skolen
Kompetanse

e leerer, spesialpedagog, miljgpersonale

Begrunnelse

o for vedtaket

Klageadgang

o foreldre/elev har klagerett pa enkeltvedtaket

1.3 MAL for tidsbegrenset enkeltvedtak om spesialundervisning
Det er utarbeidet egen mal for utforming av tidsbegrenset enkeltvedtak. Den er
tilgjengelig i Elements.

MAL finner du ved a laste ned DynamicTemplate i Elements.
| dialogboksen for Fraser, i mappen Opplaering, ligger

o tidsbegrenset enkeltvedtak (TEVSPE)

Denne malen samsvarer med regelverket og skal brukes nar skolen fatter
tidsbegrenset vedtak for elever som er tatt inn til GK i ordinaer klasse.
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2. Retningslinjer for tidsbegrenset enkeltvedtak

Vedtak om spesialundervisning i overgangen mellom ungdomstrinn og videregaende
oppleering.

| overgangen mellom ungdomstrinnet og videregdende opplaering skal det fattes
et tidsbegrenset enkeltvedtak for elever med rett til spesialundervisning.

Dette gjelder elever som er tatt inn etter individuell vurdering/fortrinnsrett til
Vg1,1. aret, som gar mot planlagt grunnkompetanse og har spesialundervisning.
Grunnkompetanse gir den enkelte en formell sluttkompetanse, samtidig som den
ogsa skal kunne danne grunnlag for videre pabygging til studie- eller
yrkeskompetanse.

Skolen skal fatte et tidsbegrenset enkeltvedtak for elever som er tatt inn pa
individuell vurdering og som gar mot planlagt grunnkompetanse i ordinzer klasse.
Skoleeier (DI) fatter tidsbegrenset enkeltvedtak for elever som er tatt med
fortrinnsrett/individuell vurdering, som gar mot planlagt grunnkompetanse og
mottar spesialundervisning organisert i mindre grupper A/H.

Et tidsbegrenset vedtak skal sikre elevens rett til spesialundervisning i
overgangen mellom de ulike skoleslagene.

Vedtaket skal fattes pa grunnlag av de opplysningene skolen har pa det aktuelle
tidspunktet

Vedtaket bygger pa sakkyndig vurdering fra den kommunale PP-tjenesten,
anbefalinger fra inntaksteamet i Rogaland fylkeskommune og vedtak om inntak til
videregadende opplaering.

Vedtaket gjelder fram til det foreligger ny sakkyndig vurdering fra den
fylkeskommunale PP-tjenesten og til det er fattet nytt vedtak om
spesialundervisning.

Ny vurdering skal skje innen 3 maneder etter skolestart.

Utfyllende informasjon og veiledning i utforming av enkeltvedtak og tidsbegrenset
enkeltvedtak finnes i vedlegget:

Enkeltvedtak om spesialundervisning, Veileder — arbeid med enkeltvedtak.

Veilederen er et vedlegg til dette styringsdokumentet, Retningslinjer for
spesialundervisning. | veilederen finnes MAL med eksempel pa hva vedtaket skal
inneholde. | veilederen finnes eksempel pa hva tidsbegrenset enkeltvedtak bar
inneholde.
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Versjon 1.0
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Dokumentet inneholder retningslinjer og rutiner for
planleggings- og gjennomfgringsfasen, utforming av
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Dokumentet er vedlegg 4 i
Retningslinjer for
spesialundervisning

Godkjent av

Seksjonssjef opplaering i
skole

Gyldig
fra — til

01.12.2023
01.08.2024

Dokumentansvarlig

Christina Finne
Christina.Finne@rogfk.no

Grunnlagsdokumenter
Lover og forskrifter,
politiske vedtak,

planer, veiledere,

brev, rundskriv, m.m.

Oppleeringsloven § 5-5
Forvaltningsloven
Personvern(GDPR),

KD
Organisering av elevene

Udir:

Veilederen Spesialundervisning

RFK

Veilederen Enkeltvedtak om spesialundervisning

Klargjaring

Det skal utarbeides individuell opplaeringsplan, IOP, for
alle elever som far spesialundervisning, Oppll § 5-5.
«For elev som far spesialundervisning, skal det
utarbeidas individuell opplaeringsplan.»

IOP er et arbeidsverktay for skolen og leereren som skal
sikre at elevens oppleeringstilbud blir i samsvar med det
som eleven har rett til etter enkeltvedtaket.

Enkeltvedtak om spesialundervisning gir de absolutte
rammene for den individuelle oppleaeringsplanen, IOP-en.
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1. Individuell oppleeringsplan - IOP

Den individuelle oppleeringsplanen, IOP-en, skal bidra til & sikre at eleven far et
likeverdig og tilpasset opplaeringstilbud. Hensikten med en IOP er a utvikle praktiske
planer til hjelp i planlegging, gjennomfaring og evaluering av opplaeringen for elever
som har spesialundervisning.

Rogaland fylkeskommune har utviklet et elektronisk planleggingsverktgy som skal
veere til hjelp i arbeidet med individuelle opplaeringsplaner. IOP-logg skal bidra til &
profesjonalisere skolens arbeid med spesialundervisning, blant annet ved a sikre at
lovverket knyttet til utformingen av IOP fglges og at god vurderingspraksis blir
ivaretatt.

Beskrivelser av mal, innhold, arbeidsmater, vurderingsformer og organisering i en
|IOP skal sa langt som mulig samordnes med planen for den ordingere opplaeringen.
Malet er at eleven skal fa et helhetlig opplaeringstilbud.

Den individuelle oppleeringsplanen, IOP-en, er arbeidsverktgyet for skolen og
lsereren som skal sikre at opplaeringstilbudet til eleven er i samsvar med det som
eleven har rett til etter enkeltvedtaket. Planen skal vise mal, innhold og hvordan
oppleaeringen skal drives. Den skal gi et godt grunnlag for & evaluere den opplaeringen
eleven far.

Det er ikke noe krav i oppleeringsloven om at eleven/ foresatte ma samtykke til IOP.
Det er heller ikke ngdvendig & signere IOP far skolen kan begynne a bruke den.

IOP-en er det arbeidsdokumentet skolen har utformet pa grunnlag av enkeltvedtaket.
Dersom enkeltvedtaket ikke blir paklagd av eleven/foresatte, anses det som at
foreldrene/eleven har godtatt innholdet i opplaeringstilbudet Eleven/ foresatte bar
imidlertid fa en kopi av IOP.

Eleven/foresatte kan klage til skolen dersom spesialundervisningen ikke
gjennomfares slik det er fastsatt i enkeltvedtaket, jf. klageretten i vedlegg 3,
Retningslinjer for enkeltvedtak.

Rektor har ansvaret for a legge til rette for et godt planarbeid og & sikre at de IOP-
ene som utarbeides, er innenfor lovens krav.

Skolen skal vurdere og evaluere elevens utvikling og hvordan oppleeringstilbudet
fungerer. Grunnlaget for evalueringen er IOP-en, underveisvurderingen og
Halvarsvurderingen og Arsrapporten.

Skolen skal utarbeide en arsrapport for alle elever med spesialundervisning. Se
retningslinjer for Arsrapport, Vedlegg 5.

Fasen hvor skolen vurderer og evaluerer elevens utvikling og hvordan
oppleeringstilbudet fungerer, er i hovedsak regulert i bestemmelsene om
spesialundervisning § 5-1 og unntak fra reglene om innholdet i oppleeringen og om
kompetansekrav § 5-5.

Vedlegg 5 i dette styringsdokumenter gir utfyllende retningslinjer og rutiner for
utarbeiding av Arsrapport.
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2. Retningslinjer for individuelle oppleeringsplaner — IOP

e Det skal utarbeides en individuell oppleeringsplan (IOP), for alle elever som i et
enkeltvedtak gis rett til spesialundervisning. Fasen er regulert i 88 5-1 og 5-5.

e Den sakkyndige vurderingen fra den fylkeskommunale PP-tjenesten og
enkeltvedtak om spesialundervisning, danner grunnlaget for hva den individuelle
oppleeringsplanen skal inneholde

e Enkeltvedtaket om spesialundervisning gir de absolutte rammene for den
individuelle opplaeringsplanen.

e |0OP-en skal utarbeides sa snart som mulig etter at enkeltvedtaket er fattet. Det vil
veere aktuelt & begynne planleggingsarbeidet far enkeltvedtak om
spesialundervisning er fattet, planen kan ikke ferdigstilles far det endelige
vedtaket om spesialundervisning foreligger.

e |0OP-en skal bygge pa enkeltvedtak om spesialundervisning og den kan ikke
inneholde nye eller andre rettigheter for eleven enn de som kommer frem av
enkeltvedtaket.

e Den individuelle oppleeringsplanen, IOP-en, skal bare omfatte de
fagene/omradene som eleven skal ha spesialundervisning i og som gar fram av
enkeltvedtaket.

e Det skal ikke gjgres andre avvik i IOP-en enn det som er nedfelt i enkeltvedtaket.

e Oppleeringen skal veere i samsvar med Laereplanverket, Overordnet del, Fag- og
timefordeling og utdanningsprogrammet eleven er tatt inn til.

e Noen elever har behov for mal som forutsetter et alternativt innhold i stgrre deler
av opplaeringen. Malene ma vaere omtalt i sakkyndig vurdering og enkeltvedtaket.

e All vurdering skal skje i trad med vurderingsforskriften.

e Halvarsvurderingen og annen underveisvurdering, skal skje pa grunnlag av
malene formulert i elevens IOP, se Overordnet del 3.2

e |OP-logg skal brukes ved utarbeiding av individuell opplaeringsplan (IOP), for
elever som mottar spesialundervisning.

Utfyllende informasjon og veiledning i utforming av individuell opplaeringsplan — IOP-
finnes i Vedlegg til dette dokumentet, Individuell opplaeringsplan, Veileder — arbeid
med IOP og IOP-logg.

2.1Saksgang
Saksgang for arbeid med individuell opplaeringsplan er neermere utdypet i Veilederen
spesialundervisning

e Planleqgqging og gjennomfgring — fase 5 - IOP
e Evaluering og veien videre- fase 6. — Arsrapport
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3. Kjennetegn for god praksis

Skolen ma drgfte og ta stilling til falgende spgrsmal ved utarbeiding av IOP

Handling

Er elevens rettigheter
ivaretatt i IOP- en?
Hvilke forhold skal
ligge til grunn for
innholdet i IOP-en?
Er skolens praksis i
samsvar med
enkeltvedtaket?

Er innholdet i IOP-en
og de oppsatte malene
i trad med
leereplanverket?

Gar det klart og tydelig
fram av IOP- en hva
oppleeringen
inneholder?

Hvilken progresjon er
realistisk a planlegge
for i oppleeringen?

Er elev og foresatte
gjort kjent med
innholdet i IOP-en?

Er eleven involvert i
underveisvurderingen
og kjenner til de
oppsatte malene i IOP-
en?

Blir elevens
maloppnaelse vurdert i
trad med vurderings-
forskriften?

Merknad

IOP skal veere i samsvar med sakkyndig vurdering og
enkeltvedtak om spesialundervisning.

Enkeltvedtakets vurdering av elevens behov, evner og
forutsetninger, beskrivelse av opplaeringsmal, omfang,
avvik fra leereplanverket og oppleeringsloven.

Skolen skal planlegge og gjennomfgre oppleeringen til
eleven slik at eleven far den spesialundervisningen han
eller hun har krav pa.

Skolens praksis skal veere i samsvar med enkeltvedtaket.
Kompetansemalene skal hentes fra leereplaner for fag
innenfor utdanningsprogrammet eleven er tatt inn til og
overordnet del. Det skal veere nedfelt i enkeltvedtaket
hvilke kompetansemal eleven skal ha opplaering i.

Pa grunnlag av enkeltvedtaket skal IOP-en
beskriveopplaeringstilbudet, utdanningsprogram, mal for
oppleeringen, hva oppleeringen skal inneholde, hvordan
den skal drives, avvik fra leereplanverket og
vurderingsform.

IOP-en skal veere samordnet med klassens plan for
ordineger oppleering.

Den sakkyndige vurderingen skal omtale hva som er
realistisk maloppnaelse for eleven. Hva kan bidra til at
eleven gker sin kompetanse innenfor de planlagte
malomradene/fagene?

| utforming av malene ma det legges til grunn progresjon
som gir gkt kompetanse og utvikling.

Skolen trenger ikke fa en godkjenning av den individuelle
oppleeringsplanen fra foreldrene/eleven.
Foreldrene/eleven skal gjgres kjent med innholdet i IOP-
en og fa en utskrift av IOP rapporten.

Med utgangspunkt i leereplanene skal eleven kjenne til

e valg av kompetansemal

e leeringsmal/egne mal i IOP-en

e egen utvikling i forhold til malene for oppleeringen

Elever med rett til spesialundervisning skal ogsa ha
underveisvurdering knyttet til innholdet i IOP. Elevens
IOP skal inkludere vurderingsformer og konkretisere
verktay for vurdering. Ulike verktgy har ulike formal.

Vurdering for elever med IOP er naermere omtalt i
Veileder for arbeid med IOP.
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Handling
Blir behov for

endringer av mal i IOP-

en vurdert?

Hvor mye kan skolen

justere IOP-en?

Vurderes behov for ny
henvisning til PPT?

Evaluere og vurdere
elevens oppleering og

utvikling

Merknad

Elevens laeringsutbytte og maloppnaelse underveis i
oppleeringslgpet gir indikasjoner om IOP er tilpasset
eleven, eller om det bgr gjgres justeringer.

Skolen kan justere IOP dersom den mener det er
nadvendig for at eleven skal fa et forsvarlig
oppleeringstilbud, eller at et annet tilbud vil gi eleven et
bedre leeringsutbytte.

Justeringene eller endringene i IOP-en ma veere innenfor
enkeltvedtaket. Er endringene omfattende sa kan veere
nadvendig a fatte nytt enkeltvedtak.

| vurdering av eleven sin utvikling og om endring av mal i
IOP er s& omfattende at det er behov for a fatte nytt
enkeltvedtak, ma skolen sammen med PP-tjenesten
vurdere om det er behov for justeringer i den sakkyndige
vurderingen. Det skal gjgres en vurdering om det er
behov for spesialundervisning videre. Eventuelt vurdere
om det er behov for a skrive en ny sakkyndig vurdering.
Skolen skal arlig vurdere oppleeringen eleven har fatt. Det
skal hvert ar skrives en arsrapport.

4. Fordeling av ansvar/oppgaver

Oppgave Merknad Ansvar

Kontrollerer samlerapporter = Enkeltvedtak, IOP, SOS
halvarsvurdering, arsrapport

Legge til rette for og se til at  Det overordnede ansvaret ligger Skolen

IOP blir utarbeidet innenfor  hos rektor og/eller den Rektor

lovens krav avdelingslederen rektor har

Informere om elever med

delegert dette ansvaret til.

SOS vil gjennomfgre SOS
stikkpravekontroll for & se om

skolen trenger statte.

Skolen skal utarbeide IOP pa Skolen

rett til spesialundervisning til  grunnlag av sakkyndig vurdering og Avdelingsleder

kontaktleerer og andre som  enkeltvedtak om Kontaktlaerer
skal gi spesialundervisning.  spesialundervisning. Fagleerer
Koordinere og utarbeide Samordne planlegging i IOP-en, Kontaktlaerer
|IOP for eleven evaluere og vurdere mal
Utarbeide IOP i fag har ansvar for & planlegge, Fagleerer
gjennomfgre og evaluere plan for
sitt fag

Gjennomfare
Vurdere

Evaluere og falge opp

Samarbeide og samordne planen,  Team
ta med andre faglig ansvarlige
Evaluere oppleaeringstilbudet Avdelingsleder

Kontaktleerer
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5. Arshjul /tidsplan for arbeid med |IOP

Tidsplan for de viktigste milepaelene i arbeid med IOP

oppleeringen

Maned | Aktivitet | Merknad | Ansvar
Skolestart - 1. halvar
Aug Legge til rette for Foreldremgter og Skolen
elevdokumentasjon for oppstartsamtaler skole
planlegging av elevens elev og foresatte
oppleeringstilbud. Samtykke til enkeltvedtak
Kartlegging, pedagogisk Informasjon til Skolen
rapport kontaktleerer/fagleerer/andre | PPT
Tidsbegrenset enkeltvedtak
Sept Sakkyndig vurdering nye Systematisk kartlegging av | Skolen
elever elevenes utbytte av PPT
Enkeltvedtak undervisningen
Starte planlegging — IOP
Okt Enkeltvedtak Innhold i IOP gjares kjent Skolen
IOP for elev/foresatte, sendes Avd.leder
hjem
Det skal legges stor vekt pa
ev. merknader fra elev og
foresatte.
Nov Gjennomfaring Vurdere elevens Skolen
Des Underveisvurdering lzeringsutbytte med Leerere
bakgrunn i IOP.
Jan Underveisvurdering/ jf. forskrift oppll. Kap. 3 Skolen
1. Halvarsvurdering Sendes hjem Leerere
Sgknad til videregdende oppleering - 2. halvar
Sgknad om fortrinn og individuell behandling
Feb Vedlegg til sgknad: Sweknad om fortrinn og Elev/foresatte
IOP individuell behandling - Skolen
1. Halvarsvurdering 01.02 PPT
(Arsrapport, utvidet tid)
Swgknad fellesinntak — meldeskjema
Mars Gjennomfaring Skolen
Apr Underveisvurdering
Mai 2. Halvarsvurdering jf. forskrift oppll. Kap. 3 Skolen PPT
Juni Arsrapport Sendes hjem
Kompetansebevis
Vedlegg til Overfgringsmgter nye
kompetansebevis elever
Uke Fortlgpende vurdering av Skolen
1-52 elevens utbytte av

Skoleslutt - medio juni

side 55



6. Rapportering

Skolen skal skrive en arlig rapport om elevens opplaering og utvikling. Arsrapporten
skal sendes til eleven/foreldrene og fylkeskommunen.

Skolen skal ogsa sende en arlig rapport pa tilrettelegging og gjennomfaring av
spesialundervisning til fylkeskommunen, punkt 9 i denne planen under Rapportering.

Eventuelle mangler og avvik skal saerskilt presiseres.

Tidspunkt Rapport Overordnet ansvar
10. okt Enkeltvedtak og IOP Skolen
Avdelingsleder
15. jan 1. halvarsvurdering Avdelingsleder
15. jun 2. halvarsvurdering Avdelingsleder
Vedlegg til kompetansebevis
Arsrapport

6.1 Dokumentasjon - Planlegging, gjennomfgring og evaluering

Rapportene som dokumenterer elevens maloppnaelse og hvilken opplaering elven
har fatt, genereres fra IOP-logg. IOP-rapporten viser organisering og plan for
innholdet i oppleeringen, fagene og valgte kompetansemal. Halvarsvurderingen viser
giennomfaring, underveisvurdering / halvarsvurdering og elevens maloppnaelse av
de oppsatte malene. | tillegg vedlegg til kompetansebevis og arsrapport.

IOP-en, halvarsvurderingen og arsrapporten skal sendes elev og foresatte
elektronisk via fylkeskommunens arkivsystem, Elements.

Oppleeringsavdelingen ved spesialradgiver skal std som kopimottaker. Skolens PP-
radgiver legges til som kopimottaker etter avtale.

Dette er viktig dokumentasjon pa om eleven far den opplaeringen eleven har rett pa
etter enkeltvedtaket.

Rapportene skrives ut i IOP-logg og skal lagres i RFKs arkivsystem (Elements), i trad
med RFKs arkivplan

IOP

1. og 2. halvarsvurdering
Arsrapport
Kompetansebevis

Vedlegg til kompetansebevis

Dersom det skjer vesentlige endringer i elevens forutsetninger som medfgrer at det
blir behov for ny sakkyndig vurdering, nytt enkeltvedtak og endringer i IOP-en, sa
skal rutinene som er beskrevet i Vedlegg 2 og 3 for sakkyndig vurdering og
enkeltvedtak, fglges.
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Rutiner: Utarbeiding av Arsrapport
Versjon 1.0 Revidert: 01.12.2023
Dokumentet inneholder retningslinjer og rutiner | Vedlegget inngar som Vedlegg 4.1
for utarbeiding av arsrapport for elever med under Vedlegg 4,
spesialundervisning. Utarbeiding av IOP,
Rutiner: Utarbeiding av Arsrapport

Godkjent av Seksjonssjef Gyldig 01.12.2023

oppleering i skole fra — til 01.08.2024

Dokumentansvarlig Christina Finne
Christina.Finne@rogfk.no

Grunnlagsdokumenter | Opplaeringsloven 88 5-1, 5-5
Lover og forskrifter,
politiske vedtak, planer, | Udir

veiledere, brev, Veilederen Spesialundervisning
rundskriv, mm

RFK
Rammeverk for opplaering med tilhgrende
styringsdokumenter

Klargjaring Skolen skal vurdere elevens utvikling og hvordan
oppleeringstilbudet fungerer.

Arsrapport
Skolen skal utarbeide en arsrapport for alle elever med
spesialundervisning, se oppleeringsloven § 5-5 andre
ledd.

Arsrapporten skal gi en skriftlig oversikt over den
oppleeringen eleven har fatt, og en vurdering av
utviklingen til eleven.
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1. Retningslinjer for Arsrapport

e Skolen skal utarbeide en arlig rapport, Arsrapport, for alle elever med
spesialundervisning, oppleeringsloven § 5-5 andre ledd.

o Arsrapporten skal gi en skriftlig oversikt over den opplaeringen eleven har fétt, og
en vurdering av utviklingen til eleven.

e Ut fra de malene som er satt i elevens IOP ma skolen vurdere

o elevens oppleering— hva har veert bra og mindre bra i oppleeringen

o om elevens utvikling veert som forventet sett i forhold til malene i IOP-en
o om malene fortsatt er relevante eller om det er behov for a justere dem
o om det er behov for a justere eller endre organisering og arbeidsmater
o om det fortsatt er behov for spesialundervisning

e Elevene skal trekkes aktivt med i vurderingen av sin trivsel, laering og utvikling

e Skolen skal i samarbeid med foreldrene og eleven, vurdere om det er behov for
videre spesialundervisning, eller om eleven kan fa tilfredsstillende utbytte av det
ordineere oppleeringstilbudet. PP-tjenesten bgr veere med i denne vurderingen.

e Grunnlaget for vurdering av om eleven har behov for videre spesialundervisning,
vil veere arsrapporten, de oppsatte malene i IOP-en og halvarsvurderingen av
elevens maloppnaelse. Fasen er regulert i 88 5-1 og 5-5.

e Ved gjentatt henvisning til PP-tjenesten er det i farste omgang elevens I0OP,
halvarsvurderingene og arsrapporten som danner grunnlaget for skolens
henvisning.

o Arsrapporten skal utarbeides og legges ved henvisning til PP-tjenesten i
forbindelse med sgknad om utvidet rett, jf. retningslinjer for sgknad om utvidet
oppleeringstid i videregaende skole.

o Arsrapporten skal utarbeides i IOP-logg. Se eksempel p& arsrapport med en
neermere beskrivelse av hvilke problemstillinger skolen ma tenke gjennom i
Veileder for arbeid med individuell opplaeringsplan — IOP.

o Arsrapport skal skrives ut ved skoleslutt hvert &r og sendes hjem til elev/foresatte,
frist 1. juni.

e Den arlige rapporten (arsrapporten) skal ogsa arkiveres i fylkeskommunens
arkivsystem, pt Elements.

Jf. Spesialundervisning — saksgang, Fase 6 — Evaluering
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Lovdata
Vurderingsforskriften

Klargjaring

Skolen skal ha en innarbeidet fremgangsmate som
sikrer at leererne vurderer om alle elever far et
tilfredsstillende utbytte av oppleeringen. Ansvaret for a
vurdere om en elev har et tilfredsstillende utbytte ligger
hos rektor pa den enkelte skole.

Grunnlaget for vurderingen vil veere IOP,
underveisvurderingen og arsrapporten. Fasen er
regulert i 88 5-1 og 5-5. Basert pa en slik kartlegging
skal skolen tilpasse oppleeringen for elever som har
vansker med a falge oppleeringen og som ikke far
tilfredsstillende utbytte av oppleeringen.

Styringsdokumentet Tilrettelagt oppleering | ordinzgere
klasser beskriver naermere tilrettelagt oppleering og
kartlegging av eleven gjennom identifisering,
kartlegging og systematisk oppfalging.

side 59


mailto:Christina.Finne@rogfk.no
https://lovdata.no/dokument/NL/lov/1998-07-17-61
https://lovdata.no/dokument/SF/forskrift/2006-06-23-724
http://www.udir.no/laring-og-trivsel/sarskilte-behov/spesialundervisning/Spesialundervisning/
https://lovdata.no/forskrift/2006-06-23-724
https://www.qmplus.com/qmplus/ShowFile/9640/0/0/0/0/Tilrettelagt_opplaering_i_ordinaere_klasser.pdf?Company=rfk
https://www.qmplus.com/qmplus/ShowFile/9640/0/0/0/0/Tilrettelagt_opplaering_i_ordinaere_klasser.pdf?Company=rfk

1. Vurdere om eleven har tilfredsstillende utbytte av
oppleeringstilbudet.

Kartlegging av elevens forutsetninger, kan gi relevant informasjon for arbeidet med a
utforme I0P. Hovedtyngden av kartleggingen gjgres ved bruk av dokumentasjon som
falger elevens sgknad om inntak til videregaende opplaering. Det vil veere kartlegging
av behov for medisinsk og /eller pleiefaglig oppfalging i skoletiden, observasjoner og
kartlegging gjort av PP-tjenesten, utfyllende informasjon fra foreldre, eleven selv,
avgiverskole og andre stgttetjenester rundt eleven.

Tilfredsstillende utbytte vil veere skjgnnsmessig og det er ikke noe entydig kriterium
for hva som er tilfredsstillende utbytte og som vil gi eleven best mulig utbytte. Eleven
trenger ikke ha et optimalt / fullt utbytte av oppleeringen for likevel & ha et
tilfredsstillende utbytte av oppleeringen. Det er sjelden at en elev enten har fullt
utbytte eller ikke noe utbytte av opplaeringen. Som regel er det tale om et starre eller
mindre utbytte. Eleven kan ha tilfredsstillende utbytte pa noen omrader, men ikke
andre.

For & sikre at eleven kan na sine realistiske opplaeringsmal ma skolen se pa
oppleeringen, hva som er realistiske mal for oppleeringen, sett i forhold til elevens
utviklingsmuligheter.

1.1  Punkter til bruk i kartleggingsarbeidet
Nar eleven har fatt fastsatt sine individuelle oppleeringsmal, kan skolen vurdere om
det oppleeringstilbudet eleven far, er forsvarlig.

Skolen ma vurdere

e elevens utviklingsmuligheter

e hvilke oppleeringsmal som er realistiske for eleven

e hva som vil veere et forsvarlig utbytte av opplaeringen.

Organisering av opplaeringen, mal og innhold
e malene for oppleeringen

e hvordan disse ivaretas i oppleeringen?

e Innholdet i oppleeringen.

Rammene for oppleeringen
e gruppens starrelse, bruk av mindre grupper i oppleeringen, antall leerere,
hjelpemidler som brukes.

Elevenes forutsetninger og behov
e tilpasset oppleering, saerlige behov i elevgruppen?
e hvor mye individuell hjelp eller veiledning og tilpasning gis innenfor gruppen?

Differensieringstiltak

¢ hvilke organisatoriske og pedagogiske differensieringstiltak brukes?
e arbeidsmater, vurderingspraksis og leeringsmiljg?

e hvor mye individuell hjelp, veiledning og tilpasning innenfor gruppen?
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. Retningslinjer for kartlegging av elevens utbytte av opplaeringen

Skolen skal gjennomfgre en pedagogisk kartlegging av alle elever som mottar
spesialundervisning, det gjelder ogsa elever som mottar spesialundervisning i
mindre grupper organisert som Arbeidstrening eller Hverdagslivstrening.

Skolen skal kartlegge innholdet i oppleeringstilbudet for & avgjare om eleven far
tilfredsstillende utbytte av oppleeringen.

Skolen ma gjare en vurdering av om eleven kan fa et tilfredsstillende utbytte
innenfor rammen av det opplaeringstilbudet eleven er tatt inn til.

Skolen ma vurdere hva som er et forsvarlig utbytte opp mot de oppleeringsmalene
som er realistisk for eleven.

Skolen skal vurdere elevens utvikling og hvordan oppleeringstilbudet fungerer
Etter at skolen har kartlagt hva oppleeringen bestar av, elevens ferdigheter og
behov for tilrettelegging i undervisningen, ma det vurderes om tilbudet gir eleven
et tilfredsstillende utbytte.

Elevens forutsetninger og behov skal vurderes fortlgpende og systematisk opp
mot kompetansemal, oppleeringsplaner og rammer for oppleeringen.

For elever som har sveert lite utbytte av oppleeringstilbudet, vil det vaere behov for
at hele oppleeringen tilpasses spesielt.

Skolen ma vurdere om endringer i organiseringen, tilretteleggingen og
giennomfaringen kan gke elevenes maloppnaelse innenfor det planlagte
oppleeringstilbudet.

Kartlegging av elevens leeringsforutsetninger skal bidra til at PP-tjenesten far et
forsvarlig grunnlag til & utarbeide ny sakkyndig vurdering. Den skal vil ogsa gi
relevant informasjon til arbeidet med a utforme 10P

Vurderer skolen at eleven ikke vil ha tilfredsstillende utbytte av oppleeringen slik
den er planlagt, skal saken drgftes med PPT.
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3. Kjennetegn pa god gjennomfgring

Skolen skal vurdere og fglge opp om eleven far et tilfredsstillende utbytte gjennom at:

Handling

Merknad

Skolen har en innarbeidet
fremgangsmate som sikrer at
leererne fortlgpende vurderer
om elevene har tilfredsstillende
utbytte av oppleeringen.

Elevenes forutsetninger og behov vurderes
fortlgpende og systematisk opp mot
kompetansemal og laeringsmal, individuell
oppleeringsplan og rammer for opplaeringen.

Skolen vurderer om endringer i
organiseringen, tilretteleggingen
og gjennomfagringen kan gke
elevenes maloppnaelse innenfor
den planlagte oppleeringen.

Skolen ma vurdere om endringer kan fare til at

eleven far tilfredsstillende utbytte, eks:

e vurderingspraksis, arbeidsmater, andre
arbeidsoppgaver, annet leerestoff og andre
lzeremidler.

e endringer i laeringsmiljget, variere
organisering av og intensiteten i opplaeringen
gker leeringsutbytte.

e organisatoriske/pedagogiske
differensieringstiltak

Skolen sgrger for at ngdvendige
endringene i skolens praksis blir

fulgt opp.

Skal falge opp tiltak gjennom klare prosedyrer
for ansvarsplassering og -avgrensing

Skolen sarger for a sette i gang
nagdvendig undersgkelser for &
finne ut om elevens rett til
spesialundervisning blir fulgt

opp

Skolen har en fremgangsmate som er kjent og
blir fulgt av leererne for hvordan de skal ga frem
for & vurdere behovet for spesialundervisning.

Eleven henvises til PPT for sakkyndig vurdering
i eget henvisningsskjema

Underveisvurdering

Kontaktleerers faglige samtaler om elevens
utvikling og leering §3-10

3.1 Rapportering

Skolen ma vurderer framgangsmaten for a kartlegge elevens utbytte av oppleeringen.
Sakkyndig vurdering, enkeltvedtak, individuell oppleeringsplan, underveisvurdering og
halvarsvurdering dokumenterer skolens system for a vurdere elevens utbytte av

oppleeringen.

Jf. Retningslinjer for sakkyndig vurdering, enkeltvedtak og individuell oppleeringsplan,

IOP.
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4. Fordeling av ansvar og o

ppgaver

Aktar Oppgave

Merknad

Rektor Sgrge for at skol

elevenes utbytte

en har en

innarbeidet praksis for & kartlegge

av oppleeringen

og jevnlig evaluere denne.

Avdelingsleder falger opp
spesialundervisning, har et
seerskilt ansvar for dette
arbeidsomradet

Avdelingsleder

utbytte.

Skal samordne og koordinere
kartleggingsarbeidet av elevenes

Vurdere om det er behov for
ytterligere tiltak / ressurser i
samarbeid med PPT.

Kontaktleerer
om det er behov

Underveisvurdering for a avdekke

for & endre

innhold i spesialundervisning

Fortlgpende vurdering av mal
og maloppnaelse i IOP-en

skolen om eleven har behov for
spesialundervisning eller ikke.

Fagleerer Underveisvurdering Fortlgpende vurdering av mal
og maloppnaelse i egne fag.
PPT Kartlegge og gir en tilrading til Sakkyndig vurdering bestar

av kartlegging, vurdering og
en tilrading.

5. Arshjul for gjennomfaring

Tidsplan for viktige aktiviteter

Maned | Aktivitet | Merknad | Ansvar
Skolestart - 1. halvar
Aug Kartlegging, Foreldremgter og oppstartsamtaler | Skolen
pedagogisk rapport skole elev/foresatte PPT
Samtykke til enkeltvedtak
Sept Sakkyndig vurdering Systematisk kartlegging av
nye elever elevenes utbytte av
undervisningen
Nov Underveisvurdering Vurdere elevens leeringsutbytte Skolen
Des med bakgrunn i IOP. Leerer
Vurdere behov for utvidet tid PPT
Jan Underveisvurdering/ jf. forskrift oppll. Kap. 3 Skolen
1. Halvarsvurdering Leerer
Sgknad om fortrinn og individuell behandling
Feb 1. Halvarsvurdering Arsrapport, utvidet tid Skolen
Leerer
Mars Underveisvurdering Skolen
Apr
Mai 2. Halvarsvurdering jf. forskrift oppll. Kap. 3 Skolen
Juni Overfgringsmgter nye elever PPT
Juni Arsrapport Skolen
Uke Fortlgpende vurdering | Fortlgpende vurdering av mal og Skolen
1-52 av elevens utbytte av | maloppnaelse i IOP-en PPT
oppleeringen

Skoleslutt - medio juni
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